La C. Maria Araceli Espinosa Gonzéalez Presidente Municipal
Constitucional de Santa Maria del Oro, del Estado de Jalisco; Y H.
Ayuntamiento Constitucional en ejercicio de las facultades que les
confieren los Articulos 115 Fraccion Il de la Constitucidon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 77 fracciones Il. 85, fraccion I, I, IV. De la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Jalisco; 38, 39
fraccidon | numero 3, fracciéon Il nimero 1, de la Ley Organica Municipal
del Estado de Jalisco.

En cumplimiento al acuerdo de cabildo tomado por el Honorable
Ayuntamiento en sesion ordinaria celebrada el dia miércoles 06 de
Mayo del afio 2015, como consta en el acta de cabildo niumero 57
cincuenta y siete, en cuanto a la creacion, aprobacion y publicacion, a
sus habitantes hace Saber:

REGLAMENTO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA PARA EL
MUNICIPIO DE SANTA MARIA DEL ORO, JALISCO.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO UNICO

Articulo 1. El presente reglamento es de orden publico, interés social y de
observancia obligatoria, y tiene por objeto regular el gasto y las acciones relativas
a la planeacion, programacion, presupuesto, ejecucion, conservacion,
mantenimiento, rehabilitacion, demolicién y control de la obra publica y servicios
relacionados con la misma que en el Municipio de Othon P. Blanco se realicen con
cargo total a fondos municipales.

Las Entidades Municipales estaran obligadas al cumplimiento de las normas que
previene el presente Reglamento en todas las acciones relacionadas con la obra
publica y servicios relacionados con la misma.

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:
I. Ayuntamiento. El H. Ayuntamiento de Santa Maria del Oro, Jalisco.

II. Bitacora. El instrumento técnico de control de los trabajos que sirve como
medio de comunicacion obligado entre las partes contratantes, vigente
durante el desarrollo de los trabajos y en el que se debera sefialar la apertura
de la misma, las personas que participaran y firmaran en su contenido, el
inicio de la obra y las referencias de los asuntos importantes que se
desarrollan durante la ejecucion de las obras publicas o servicios
relacionados con la misma.



[ll. Comité. Al Comité Municipal de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con la Misma,

IV. Contratante. ElI Ayuntamiento o Entidad Municipal que contrata la
ejecucion de obra publica o servicios relacionados con la misma.

V. Contratista. Persona fisica o moral que celebra contrato de obra publica
y/o servicios relacionados con la misma, con el Ayuntamiento o entidades
municipales.

VI. Direccion. La Direccion de Obras Publicas Municipales o aquella
dependencia o unidad administrativa municipal responsable de Ila
contratacion y ejecuciéon de obra publica o servicios relacionados con la
misma.

VII. Entidad Municipal. Los organismos publicos municipales previstos en el
Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Santa Maria del
Oro, Jalisco.

VIIl. Especificaciones generales de construccion. ElI conjunto de
condiciones generales que el contratante establece para la ejecucién de las
obras, incluyendo las que deben aplicarse para la realizacion de estudios,
proyectos, ejecucion, equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y
supervision, que comprenden la forma de medicién y la base de pago de los
conceptos de trabajo.

IX. Especificaciones particulares de construccién. El conjunto de
requisitos exigidos por la contratante para la realizacibn de cada obra,
mismas que complementan las especificaciones generales de construccion.

X. Estimacién. La valuacién de los trabajos ejecutados en el periodo
pactado, aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de
trabajos realizados. En los contratos a precio alzado, es la valuacion de los
trabajos en cada actividad de obra conforme a la cédula de avance y al
periodo del programa de ejecucion. Considerando, en su caso, para efecto
de su pago, la amortizacion de los anticipos y los ajustes de costos.

XI. Licitante. Persona fisica o moral que participe en cualquier procedimiento
de adjudicacibn mediante las modalidades que previene el presente
Reglamento.

XII. Municipio. El Municipio de Santa Maria del Oro, Jalisco.

XIll. Normas de calidad. Los requisitos minimos que, conforme a las
especificaciones generales y particulares de construccién, la Contratante
establece para asegurar que los materiales y equipos de instalacion
permanente que se utilizan en cada obra son los adecuados.

XIV. Organo de Control. La Contraloria Municipal.



XV. Padron. Al Padron de Contratistas Municipal.

XVI. Precio Unitario. El correspondiente a la suma de cargos por concepto
de costos directos, costos indirectos, financiamiento, la utilidad del contratista
y demds cargos aplicables.

XVII. Proyecto arquitecténico. El que comprende los planos constructivos,
memorias descriptivas, catdlogo de conceptos, especificaciones generales
aplicables y particulares que definan la forma, estilo, distribucion y el disefio
funcional de una obra.

XVIII. Proyecto de ingenieria. EI que comprende los planos constructivos,
memorias de célculo y descriptivas, catalogo de conceptos, especificaciones
generales aplicables y particulares que permitan llevar a cabo una obra civil,
eléctrica, mecanica o de cualquier otra especialidad.

XIX. Refrendo. Autorizacién de la continuidad de la vigencia del registro en
el padrén de contratistas.

XX. Reglamento. Al Reglamento de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la Misma para el Municipio de Santa Maria del Oro, Jalisco.

XXI. Residente de obra. Profesionista especializado en la ejecucion de la
obra publica que designa el contratista con la obligacion de coordinar,
controlar, vigilar y supervisar en todo tiempo las obras o servicios
contratados.

XXIl. Sobrecosto. La diferencia entre el importe que le representaria a la
contratante concluir con otro contratista los trabajos pendientes y el costo de
la obra no ejecutada al momento de rescindir el contrato.

XXIII. Supervisor de Obra. El servidor publico designado por la contratante
para llevar a cabo el control, vigilancia, supervision y revision de los trabajos
y demas actividades en los términos del presente reglamento o persona
encargada de realizar las mismas actividades en el caso de contrato de
prestacion de servicios relacionados con obra publica en materia de
supervision.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento se considerara Obra Publica a
todo trabajo encaminado a crear, construir, conservar, demoler o modificar bienes
inmuebles por su naturaleza o por disposicion juridica, destinados al servicio
publico, al uso comun o de interés social; quedando ademas comprendidos como
obra publica:

I. La construccion, instalacion, conservacion, remodelacion, reparacion y
demolicion de los bienes a que se refiere este articulo; incluidos los que
tienden a mejorar y utilizar los recursos agropecuarios del Municipio;

Il. Los servicios relacionados con la misma, incluidos los trabajos que tengan
por objeto concebir, disefar, proyectar y calcular los elementos que integran
un proyecto de obra publica, asi como los relativos a las investigaciones,



asesorias y consultorias especializadas; la direccion o supervision de la
ejecucion de las obras; los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir
o incrementar la eficiencia de las instalaciones cuando el costo de éstas sea
superior al de los bienes muebles que deban adquirirse;

lll. Los proyectos integrales, que comprenderan desde el disefio de la obra
hasta su terminacion total,

IV. Los de trabajos de infraestructura agropecuaria; y

V. Todos aquellos de naturaleza analoga.

Articulo 4. El Ayuntamiento y entidades del Municipio de Santa Maria del Oro,
que se encuentran facultadas para realizar convocatorias, licitaciones, obra
publica, en la ejecucion de éstas y en la contratacion de servicios relacionados con
las mismas, se sujetardn estrictamente a las bases, procedimientos y requisitos
que se establecen en el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables.

Articulo 5. Es autoridad competente para la aplicacion de este reglamento, el
Ayuntamiento, por conducto de la Direccién de Obras Publicas Municipales, asi
como las entidades que contraten y/o ejecuten obra publica o servicios
relacionados con la misma.

La firma de los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma a
los que se refiere el presente Reglamento, corresponde al Presidente o Presidenta
Municipal, Tesorero o Tesorera Municipal, Contratista y al Director o Directora del
area responsable de la contratacion y ejecucion de obra publica o servicios
relacionados con la misma.

Tratdndose de las entidades, la firma de los contratos correspondera a quienes
estén facultados para la firma de contratos en general, en los términos de sus
ordenamientos respectivos.

Articulo 6. La contratante debera mantener actualizado el reporte del avance
fisico y financiero de las obras, asi como de la situacion en que se encuentren los
adeudos a cargo de los contratistas, derivados de anticipos no amortizados,
finiquitos no liquidados o materiales y equipos no devueltos. Lo anterior a efecto
de que en cualquier momento esté en posibilidad de informar al 6rgano de control.

Articulo 7. Los servidores publicos del Ayuntamiento y de las entidades se
abstendran de aceptar propuestas o celebrar contratos con las personas fisicas,
socios 0 accionistas de personas morales que desempefien un empleo, cargo o
comision en la administracion publica federal, estatal o municipal, siempre y
cuando éstos sean remunerados.

Articulo 8. Los servidores publicos que tengan intervencion en los
procedimientos de licitacibn o de adjudicacion directa o en cualquier acto
relacionado con el presente Reglamento, se abstendran de celebrar actos juridicos
y administrativos que contravengan este ordenamiento, con las personas fisicas o
morales siguientes:

l. Aquellas con las que el servidor publico que decida la adjudicacion
del contrato tenga un interés personal, familiar o de negocios, incluyendo
aguéllas de cuya relacion pueda resultar algin beneficio para él, su conyuge
0 sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civil;



Il. Las que desempefien un empleo, cargo o comision en la
administracion publica federal, estatal o municipal;

Il. Aquellas que se encuentren inhabilitadas o suspendidas por
resoluciéon judicial o administrativa ya sea por autoridad federal, estatal o
municipal;

V. Los contratistas a quienes se les hubiere rescindido algun contrato
por causas imputables a ellos mismos, dentro del lapso de un afio;

V. Las que se encuentren en situacién de incumplimiento por causas
imputables a ellas, en relacion con algun contrato de obra celebrado con la
administracion publica municipal,

VI. Aquellas cuyo registro en el padron se encuentre cancelado o
suspendido;
VILI. Las que hayan realizado o se encuentren realizando por si o a través

de empresas afiliadas o casa matriz, los estudios y proyectos previos a la
ejecucion de la obra;

VIILI. Las que formando parte de una empresa, sus compafiias afiliadas o
casa matriz ejecutora de la obra, pretendan llevar a cabo el control de calidad
o la supervision de la misma;

IX. Las que hubieren proporcionado informaciéon falsa, en este u otro
procedimiento o en cualquier etapa del proceso para la adjudicacién de un
contrato;

X. Aquellas a las que se les dicte sentencia de concurso mercantil;

XI. Los licitantes que participen en un mismo procedimiento de
contratacion, que se encuentren vinculados entre si por algin socio o
asociado comun, y

XIlI. Las demas que por cualquier causa analoga se encuentren
impedidas por lo establecido en este Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Articulo 9. Son coadyuvantes de la Direccion, en la aplicacion del presente
Reglamento, todas aquellas dependencias, unidades administrativas o entidades
que formen parte de la administracion publica municipal que de forma directa o
indirecta tengan relacién con la materia.

Articulo 10. En lo no previsto por este Reglamento, seran aplicables
supletoriamente los Cddigos Civil y de Procedimientos Civiles vigente en la
Entidad.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o aplicaciéon del
presente Reglamento o de los contratos celebrados con base en él, seran
resueltos por los Tribunales Estatales.



Los actos, contratos, convenios y acuerdos de ejecucion de obra que el
Ayuntamiento y las entidades realicen en contravenciéon de este Reglamento,
seran nulos de pleno derecho.

TITULO SEGUNDO
PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
CAPITULO PRIMERO

DE LA PLANEACION

Articulo 11. Para la planeacion de la obra publica y servicios relacionados con
la misma, segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, se
debera considerar lo siguiente:

l. La coordinacién con otras dependencias que realicen trabajos en el
lugar de ejecucion, o bien, que cuenten con instalaciones en operacion, con
el propdésito de identificar aquellos trabajos que pudieran ocasionar dafios,
interferencia o suspension de los servicios publicos. Para tal efecto, se
delimitaran los alcances de los trabajos que a cada una de ellas, les
corresponda realizar, debiendo establecerse el programa de ejecuciéon que
contemple una secuencia de actividades, de forma tal que se evite la
duplicidad o repeticién de conceptos de trabajo.

I. Las acciones que conforme a los lineamientos que en esta materia
pueda expedir la Tesoreria Municipal, la Direccion de Obras Publicas
Municipales o las entidades que contraten y/o ejecuten obra publica, segun
corresponda, cuando los trabajos rebasen un ejercicio presupuestario, que
permitan contar con los recursos necesarios durante los primeros meses de
cada nuevo ejercicio, a efecto de no interrumpir la debida continuidad de la
obra o servicio de que se trate.

I, Los avances tecnolégicos en funcion de la naturaleza de las obras y
servicios y la seleccion de aquellos procedimientos de seguridad del personal
e instalaciones, construccion, materiales, productos y equipos que satisfagan
los requerimientos técnicos, ambientales y economicos del proyecto;

V. La prioridad a la continuacion de las obras y servicios en proceso;

V. Los analisis de factibiidad de acuerdo a los estudios
correspondientes;

VI. Los trabajos de conservacion y mantenimiento de bienes inmuebles;

VII. En las obras por administracion directa, la disponibilidad de personal



adscrito a las areas de proyectos y construccién, asi como los recursos,
maquinaria y equipo de su propiedad, conforme a los términos sefialados en
el presente Reglamento;

VIIl.  Ajustarse a los objetivos y prioridades del Plan de Desarrollo
Municipal y de los Programas que correspondan; y

IX. Ajustarse a los objetivos, metas y previsiones de recursos
establecidos en el Presupuesto de Egresos del Municipio.

Articulo 12. EI Ayuntamiento y las entidades estan obligados a prever los
efectos sobre el medio ambiente que pueda causar la ejecucion de la obra publica,
con sustento en los estudios de impacto ambiental previstos por la Ley de
Equilibrio Ecologico y la Proteccién del Ambiente del Estado de Jalisco, o en su
defecto por su similar de caracter federal. Los proyectos deberan incluir las obras
necesarias para que se preserven o restauren las condiciones ambientales cuando
éstas pudieran deteriorarse y se dara la intervencion que corresponda a las
dependencias, entidades y ayuntamientos que tengan atribuciones en la materia.

Articulo 13. ElI Ayuntamiento y las entidades cuando requieran contratar o
realizar estudios o proyectos, primero verificaran si en sus archivos o en los de las
dependencias 0 entidades estatales afines existen estudios o proyectos sobre la
materia. De resultar positiva la verificacion y de comprobarse que el estudio o
proyecto localizado satisface los requerimientos, no procedera la contratacion.

Articulo 14. En el caso de que una obra pulblica rebase un ejercicio
presupuestal, deberd determinarse tanto el presupuesto total de la obra como el
relativo al ejercicio de que se trate; en la formulacién de los presupuestos de los
ejercicios subsecuentes se atendera a los costos que, en su momento, se
encuentren vigentes.

Articulo 15. La Direccién, deberéa establecer una base de datos respecto de los
estudios y proyectos de obra, teniendo la obligacion de mantener actualizada la
informacion respecto de los mismos.

La base de datos a que se refiere el presente articulo, debera ser supervisada y
vigilada por el titular de la Direccién

CAPITULO SEGUNDO

DE LA PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Articulo 16. Los trabajos a ejecutar en una obra publica, podran ser contratados
por separado, siempre y cuando no se tenga por objeto dividir la obra para evitar
el proceso de licitacion.

Articulo 17. El Ayuntamiento y entidades elaboraran los programas de obra
publica y sus respectivos presupuestos, considerando:

I. Los estudios de preinversion que se requieran para definir la factibilidad
técnica, econdmica y ecoldgica en la realizacion de la obra.



Il. Los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo.

lll. Las acciones previas, durante y posteriores a su ejecucion, incluyendo las
obras principales, las de infraestructura, las complementarias y accesorias,
asi como las acciones para poner aquéllas en servicio;

IV. Las caracteristicas ambientales, climaticas y geogréaficas de la region
donde deba realizarse la obra;

V. Los resultados previsibles;

VI. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios para su
ejecucion, asi como los gastos de operacion;

VII. Las unidades responsables de su ejecucidon en su caso, asi como las
fechas previstas de iniciacién y terminacion de cada obra;

VIIl. Las investigaciones, asesorias, consultorias y estudios que se
requieran, incluyendo los proyectos ejecutivos de arquitectura e ingenieria
necesarios.

IX. La ejecucion, que deberd incluir el costo estimado de la obra que se
realice por contrato y, en caso de realizarse por administracion directa, los
costos de los recursos necesarios, las condiciones de suministro de
materiales, de maquinaria, de equipos o0 de cualquier otro accesorio
relacionado con la obra, los cargos para pruebas y funcionamiento, asi como
los indirectos de la obra;

X. Los trabajos de conservacién y mantenimiento preventivo y correctivo de
los bienes inmuebles a su cargo;

XI. La prevision de accesos y servicios necesarios para las personas
discapacitadas cuando asi lo permitan las caracteristicas de la obra, y

XIl. Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segun la
naturaleza y caracteristica de la obra.

Articulo 18. Los contratante, al determinar el proyecto y programa de
realizacion de cada contrato deberan prever el presupuesto necesario para la
realizacion de la obra; los periodos necesarios para la elaboracion de los estudios
y proyectos especificos de ingenieria, arquitectura y de instalaciones; en su caso,
periodos de prueba, normas de calidad y especificaciones de construccion; el
analisis de factibilidad que elaboren; bases de licitacion y modelos de contratos
necesarios para la realizacion de los trabajos.

Los programas de ejecucion de los trabajos indicaran las fechas previstas de inicio
y terminacion de todas sus fases, considerando las acciones previas a su
iniciacion y las condiciones climaticas, geograficas y demas caracteristicas
ambientales esperadas en la zona o regién donde deban realizarse.



Articulo 19. Las dependencias y entidades podran convocar, adjudicar o
contratar obras publicas y servicios relacionados con las misma, solamente
cuando cuenten con la autorizacién global o especifica del presupuesto de
inversion y de gasto corriente, segun sea el caso, conforme a los cuales deberan
elaborarse los programas de ejecucion y pagos correspondientes.

En casos excepcionales las dependencias y entidades podran convocar, adjudicar
y formalizar contratos, cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente de aquel
en que se formalizan. Los referidos contratos estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del aflo en que se preveé el inicio de su vigencia, por lo que sus
efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios
respectivos, sin que la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine
responsabilidad alguna para las partes. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto
en este parrafo se considerara nulo.

Para la realizacion de obras publicas se requerird contar con los estudios y
proyectos, especificaciones de construccion, normas de calidad y el programa de
ejecucion totalmente terminados, o bien, en el caso de obras publicas de gran
complejidad, con un avance en su desarrollo que permita a los licitantes preparar
una propuesta solvente y ejecutar los trabajos hasta su conclusién en forma
ininterrumpida, en concordancia con el programa de ejecucion convenido.

Lo dispuesto en el péarrafo anterior, serd de la responsabilidad de los servidores
publicos que autoricen el proyecto ejecutivo.

TITULO TERCERO
DEL COMITE MUNICIPAL DE OBRAS

CAPITULO |

SU INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO

Articulo 20. ElI Comité es un 6rgano colegiado interdisciplinario auxiliar del
ayuntamiento, de consulta, andlisis, opinion, orientacién y resolucién; que tiene por
objeto aprobar la adjudicacién de obras y servicios relacionados con la misma
acorde a lo previsto en el presente Reglamento.

Articulo 21. El Comité se integrara por las siguientes personas:
Con derecho avoz y voto:
I. Presidenta o Presidente del Comité: cargd que recaera en la o el Titular de

la Direccion General de Desarrollo Urbano, Medio Ambiente y Obras
Publicas.

Il. Secretaria 0 Secretario Ejecutivo: cargo que recaera en la o el titular de la
Direccion de Obras Publicas.

[ll. El regidor Presidente de la Comisién de Obras y Servicios Publicos.

IV. Vocales: El o la titular de la Tesoreria Municipal, la o el titular de la
Direccion General de Planeacién y Desarrollo, y la o el titular del
departamento de Concursos y Contratos de la Direccion de Obras Publicas.



Sin derecho a voto, pero con voz:

I. La o el titular de la Contraloria Municipal quien fungird como asesor del
mismo.

II. La o el titular de la Direccion Juridica quien fungird& como asesor del
mismo.

[ll. Invitados o especialistas, en su caso.

Para la seleccion de invitados o especialistas, el comité deberd considerar las
caracteristicas, magnitud, complejidad o especialidad técnica de las obras o
servicios que se pretendan contratar. Dichas personas deberan guardar absoluta
confidencialidad de la informacion a la que tenga acceso.

Articulo 22. Los integrantes del comité con derecho a voz y voto podran
designar por escrito a sus respectivos suplentes, los que deberan contar con un
nivel jerarquico inmediato inferior, y s6lo podran participar en ausencia temporal o
definitiva del titular.

Articulo 23. Dentro de los primeros sesenta dias naturales de cada
administracion, el Presidente o Presidenta Municipal proveera a la instalacion del
Comité, debiendo sesionar para efectos de dar a conocer a sus integrantes los
cargos que deberdn desempefiar dentro del Comité; mismos que ejerceran sus
funciones por el término de la Administracién Municipal.

Articulo 24. Las entidades municipales deberan formar su propio Comité de
Obras acorde a lo estipulado en sus reglamentos, debiendo integrarlos dentro de
los primeros sesenta dias naturales, contados a partir de la fecha en que inicie la
Administracion Municipal; asimismo, dicho comité debera aplicar las disposiciones
inherentes a la materia que se previenen en el presente ordenamiento juridico.

CAPITULO Il

DE LAS FUNCIONES DEL COMITE

Articulo 25. Son facultades y obligaciones del Comité, las siguientes:

I. Revisar los programas y presupuestos de obras publicas y servicios
relacionados con las mismas, asi como formular las observaciones y
recomendaciones convenientes.

Il. Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de obras publicas
y servicios relacionados con la misma, asi como autorizar los supuestos no
previstos en éstos, sometiéndolas a consideracion del 6rgano de gobierno.

[ll. Dictaminar, previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la
procedencia de no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno
de los supuestos de excepcion previstos en las fracciones II, IV y V del
articulo 82 del presente Reglamento.



IV. Autorizar, cuando se justifigue, la creacion de subcomités de obras
publicas, asi como aprobar la integracion y funcionamiento de los mismos.

V. Elaborar y aprobar el manual de integracion y funcionamiento del Comité.

CAPITULO 1lI

DE LAS FACULTADES DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE

Articulo 26. El Presidente o Presidenta del Comité, tendra las siguientes
obligaciones y facultades:

I. Autorizar las 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias y
convocar a los miembros del comité a la celebracion de sesiones.

II. Presidir las sesiones del comité.

[ll. Someter a votacion los asuntos tratados en las sesiones.
[V. Emitir su voz y voto en las sesiones.

V. Ejercer su voto de calidad en caso de empate.

VI. Firmar las actas que se levanten en las sesiones.

VII. Ejecutar los acuerdos aprobados por el Comité.

VIII. Vigilar que se cumplan los acuerdos aprobados en las sesiones del
comité.

IX. Las demas que sean necesarias para el buen funcionamiento del comité.

Articulo 27. Son facultades y obligaciones del Secretario o Secretaria Ejecutiva:

I. Vigilar la elaboracion y expedicion de las convocatorias, el contenido de las
ordenes de dia y de los listados de los asuntos que se trataran, incluyendo
los soportes documentales necesarios, asi como remitirlos a cada integrante
del comité.

[I. Cuidar que los acuerdos del comité se asienten correctamente y levantar
el acta de cada una de las sesiones y turnarlas a los integrantes del comité
para su correspondiente firma, vigilando que el archivo de documentos esté
completo y actualizado, debiendo conservarlos en custodia.



[ll. Emitir su voz y voto en las sesiones.

IV. Firmar las actas que se levanten en las sesiones.

V. Instrumentar un sistema de control y seguimiento de los acuerdos y
actividades del comité.

VI. Despachar los asuntos que le encomiende el Presidente o Presidenta del
Comité en cumplimiento de sus funciones.

VIl. Las demas que sean compatibles a su cargo y que le sean
encomendadas por el Comité.

Articulo 28. Son facultades y obligaciones de los o las vocales, las siguientes:

I. En su caso, enviar al secretario ejecutivo con la suficiente anticipacion, los
documentos de los asuntos que se deban someter a la consideracion del
comité.

II. Analizar el orden del dia y los documentos sobre los asuntos a tratar, asi
como pronunciar los comentarios que estimen pertinentes.

[ll. Emitir su voz y voto respecto a los asuntos que se sometan a la
aprobacion del comité.

IV. Firmar todas las actas que se levanten con motivo de las sesiones del
comité.

V. Vigilar que los acuerdos y resoluciones del comité se ejecuten.

VI. Proponer al comité para su analisis y aprobacion los programas de
trabajo y las medidas que estimen procedentes para Ssu mejor
funcionamiento.

VII. Las demas que le sean encomendadas por el comité.

Articulo 29. Son facultades y obligaciones de los asesores del Comité:

I. Proporcionar la orientacion necesaria en torno a los asuntos que se traten.
Il. Firmar las actas que se levanten con motivo de las sesiones del Comité.
[ll. Las demas que le sean solicitadas por el Comité.

Articulo 30. Son facultades y obligaciones de los invitados del Comité:



I. Participar en los casos en que el Presidente o Secretario Ejecutivo considere
necesaria su intervencion, para aclarar aspectos técnicos o administrativos,
relacionados con los asuntos sometidos a la consideracion del comité.

[I. Rendir su dictamen o sugerencia para ayudar al comité a tomar sus decisiones.

lll. Firmar el acta que se levante con motivo de la sesion del Comité a la que
fueron invitados.

CAPITULO IV

DE LAS SESIONES DEL COMITE.

Articulo 31. ElI Comité sesionard cuando menos una vez al mes, previa
convocatoria que formule el Presidente o Presidenta del Comité, debiendo sefalar
el orden del dia a que se sujetara la sesion.

Articulo 32. Para la realizacion de sus sesiones, se debera considerar lo
siguiente:

I. Los asesores y los invitados que asistan para orientar o aclarar la
informacion de los asuntos a tratar, deberan firmar el acta de la reunién como
constancia de su participacion.

II. El formato del asunto que se someta a la consideracién del comité, debera
estar firmado por el secretario ejecutivo.

lll. Las especificaciones y justificaciones técnicas y econémicas, deberan ser
firmadas por el titular del area responsable del asunto que se someta a la
consideracion del comité.

IV. La responsabilidad de cada integrante del comité quedara limitada al voto
0 comentario que emita u omita, en lo particular, respecto al asunto sometido
a su consideracion, con base en la documentacion que le sea presentada. En
este sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del comité, no
comprenden las acciones u omisiones que posteriormente se generen
durante el desarrollo de los procedimientos de contratacion o en el
cumplimiento de los contratos.

V. El comité no podra opinar sobre hechos consumados.

Articulo 33. Las sesiones del comité se celebraran en los términos siguientes:



I. Las ordinarias tendran verificativo por lo menos una vez al mes, salvo que
no existan asuntos a tratar, en cuyo caso debera darse aviso oportunamente
a los miembros del comité. S6lo en casos debidamente justificados, se
podran realizar reuniones extraordinarias.

Il. Se llevaran a cabo cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los
miembros con derecho a voto, y las decisiones se tomaran por mayoria de
votos, debiendo indicarse en el acta de la sesion quien emite el voto y el
sentido de éste, excepto en los casos en que la decision sea unanime. En
caso de empate, quien presida tendrd voto de calidad para tomar la
determinacién correspondiente.

[ll. En ausencia del presidente del comité o de su suplente, las reuniones no
podran llevarse a cabo.

IV. El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada
reunién, se entregaran a los integrantes del comité, de forma impresa o a
través de medios de comunicacion electrOnica previamente acordados o
establecidos por el Comité, cuando menos con dos dias habiles de
anticipacion al dia de las sesiones ordinarias y con un dia habil de
anticipacion para las extraordinarias. En caso de no cumplir estos plazos, la
sesion no podra llevarse a cabo.

V. Los asuntos que se sometan a consideracién del comité, deberan
presentarse a través de un documento, cualquiera que sea la forma que
adopte, éste invariablemente debera contener los datos siguientes:

a) La informacién resumida del asunto que se propone sea analizada, o
bien, la descripcidn genérica de las obras o servicios que pretendan
contratar, asi como su monto estimado.

b) La justificacion y la fundamentacion legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion.

c) La indicacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada
asunto, dentro de la cual debera considerarse la que acredite la
existencia de suficiencia presupuestaria, o bien, el sefialamiento de que
la adjudicacion o contratacion quedara condicionada a la existencia de
esta ultima.

d) Los demas que se consideren relevantes.

VI. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comité, el
documento a que se refiere la fraccion anterior, debera ser firmado por cada
asistente con derecho a voto.

VII. De cada reunion se levantara acta que sera firmada por todos los que
hubieran intervenido en ella, misma que se aprobara, a mas tardar, en la
reunién ordinaria inmediata posterior, en dicha acta se deberan sefalar el
sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y los
comentarios relevantes de cada caso.



VIII. Invariablemente debera incluirse en el orden del dia, un apartado
correspondiente al seguimiento de acuerdos emitidos en las reuniones
anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, solo podran
incluirse asuntos de caracter informativo.

IX. En la primera reunion de cada ejercicio fiscal se presentara a
consideracion del comité el calendario de reuniones ordinarias, el
presupuesto autorizado para realizar obras publicas y servicios.

TITULO CUARTO

PADRON DE CONTRATISTAS MUNICIPAL.

CAPITULO UNICO.

Articulo 34. El Padron de Contratistas Municipal es un instrumento de caracter
obligatorio para la contratacidbn de obra publica y servicios relacionados con la
misma, que lleva a cabo la Direccion de Obras Publicas cuando se ejerzan
recursos propios municipales.

La vigencia del registro en el padron sera anual y comprendera del 1° de enero al
31 de diciembre del afio correspondiente.

El registro o refrendo del mismo, debera realizarse ante la Direccion de Obras
Publicas y podra solicitarse en cualquier dia habil del afio.

Articulo 35. Los costos inherentes al Padron, seran los siguientes:

I. Por inscripcion anual: 33 veces el Salario Minimo General vigente en la
Entidad;

II. Refrendo anual: 30 veces el Salario Minimo General vigente en la Entidad.

Ill. Modificacion a los datos del registro: 15 veces el Salario Minimo General
vigente en la Entidad.

IV. Expedicion de constancia de registro en el padron en caso de extravio o
pérdida: 3 veces el Salario Minimo General vigente en la Entidad.

Articulo 36. La Direccion de Obras Publicas debera integrar el padrén de la
siguiente forma:

[.  Urbanizacion.

II. Edificacion;

[ll. Obras especiales; v,

IV. Servicios relacionados con la obra publica.



Articulo 37. Toda persona fisica 0 moral, podra participar en cualquiera de los
procedimientos de contratacion contemplados en el presente Reglamento, siempre
y cuando se encuentre inscrita en el padrén y redna los requisitos que al efecto
establezca la Direccion de Obras Publicas y demas circunstancias previstas en el
presente Reglamento.

Articulo 38. Las personas fisicas o morales interesadas en inscribirse en el
padrén municipal de contratistas, deberan solicitarlo ante la Direccion de Obras
Publicas, cumpliendo con los siguientes requisitos y condiciones:

I. Original y copia con firma autdgrafa de la solicitud realizada por escrito en
la que se indicaran los datos generales del solicitante, mediante el formato
que al efecto establezca la Direccion.

[I. Original y copia certificada del acta constitutiva y modificaciones en su
caso asi como escritura publica que otorgue personalidad al representante
legal las cuales deberan estar inscritas en el Registro Pudblico de la
Propiedad y del Comercio; o acta de nacimiento en el caso de personas
fisicas.

[ll. Original y copia de la cédula del registro federal de contribuyentes.

IV. Original y copia del registro vigente que acredite que forma parte del
sistema de informacién empresarial mexicano.

V. Original y copia del registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social.

VI. Relacién actualizada de maquinaria y equipo de construccion de su
propiedad.

VII. Copia de la tltima declaracién anual del impuesto sobre la renta, Gltima
declaracion mensual segun el caso y estados financieros dictaminados de
conformidad con lo que previene el Cédigo Fiscal de la Federacion, asi como
originales que incluyan balance, estado de resultados y cuentas analiticas de
balance con antigiedad maxima de tres meses a la fecha de la solicitud,
elaborados y firmados por contador publico titulado que acredite su calidad
de miembro activo de un colegio de contadores publicos con constancia
expedida dentro de los dos meses anteriores, asi como copia de los ultimos
pagos realizados en cumplimiento de sus obligaciones en materia de
seguridad social.

VIII. Curriculo vitae en donde se demuestre la experiencia y capacidad
técnica de la empresa.

IX. Experiencia y especialidad actualizada del responsable técnico
relacionado con el sector de la construccion debiendo presentar cédula
profesional y curriculo vitae actualizado.

X. Manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no se encuentra en los
supuestos previstos por el articulo 8 del presente Reglamento.



Los documentos presentados en original seran devueltos al solicitante previo
cotejo que realice la Direccion de Obras Publicas con sus respectivas copias
fotostéticas.

Las copias fotostaticas deberan ser legibles y estar firmadas por el
representante legal de la empresa o el titular de la misma. No deberan
presentarse hojas escaneadas ni de fax.

Articulo 39. Los contratistas inscritos en el Padrén deberan refrendar
anualmente su registro, sin que sea necesario cubrir de nueva cuenta los
requisitos a que se refiere el articulo precedente, salvo que de la documentacion
gue obre en los archivos, sea necesario actualizarla.

Articulo 40. La Direccion de Obras Publicas dentro de un término de treinta dias
hébiles, contados a partir de la presentacion de la solicitud de inscripcién en el
Padrén Municipal de Contratistas, asi como los requisitos y documentos que
deben cumplirse, deber& notificar a éste si su inscripcion resulta procedente; en
caso de no ser aprobada la misma, debera motivar y exponer las causas por las
cuales no es de accederse su solicitud de inscripcion.

Articulo 41. Cuando alguna persona fisica o0 moral inscrita en el padron incurra
en alguna causal de suspensidon o cancelacion del registro que sefiala el presente
capitulo, se procederd a iniciar y desahogar el procedimiento previsto en este
Reglamento, dictar la resolucion que corresponda y de proceder aplicar las
sanciones pertinentes, en los términos del presente reglamento.

Articulo 42. El registro del contratista podrda suspenderse temporal o
definitivamente cuando:

I. No cumpla con las condiciones pactadas en el contrato.

Il. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Direccién o la
Contraloria Municipal, ejerza sus funciones de verificacion, inspeccion y
vigilancia.

lll. Se niegue a realizar la obra y servicios relacionados con la misma, o que
no reunan las especificaciones de calidad y demas que se hayan estipulado
en el contrato, asi como a responder de los defectos o vicios ocultos de la
obra o servicios relacionados con la misma.

IV. La informacion que hubiere proporcionado resultare falsa o haya
procedido con dolo o mala fe para obtener la adjudicacién de la obra y
servicios relacionados con la misma.

V. En cualquier etapa del procedimiento de licitacion, se detecte que existen
irregularidades que contravengan las disposiciones previstas en el presente
Reglamento, por causas que le fueren imputables al contratista;
VI. Aquellos que se encuentren inhabilitados o suspendidos por resolucion
judicial o administrativa ya sea autoridad federal, estatal o municipal que lo
haya decretado.

VII. Se declare o sea declarado en estado de quiebra o sujeto a concurso de
acreedores.



VIIl. Se le declare suspendido o inhabilitado legalmente por el 6rgano de
control interno, para celebrar actos o contratos de los regulados por este
Reglamento.

IX. Haya sido condenado por delito doloso bajo el rubro de abuso de
confianza, fraude general o especifico y administracion fraudulenta.

X. Reincida en casos de suspension temporal.

Articulo 43. La Contraloria Municipal determinara el término o duracion de la
suspension a que se refiere el presente capitulo o en su caso la inhabilitacion de la
empresa, lo que debera notificar a la Direccion de Obras Publicas para los efectos
gue al respecto regula el presente Reglamento.

TITULO QUINTO

PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE LA
OBRA PUBLICA.

CAPITULO UNICO

Articulo 44. ElI Ayuntamiento y las entidades, sé6lo podran realizar la obra
publica y servicios relacionados con la misma, en alguna de las dos formas
siguientes, por:

|. Contrato.
Il. Administracion directa.

Articulo 45. El Ayuntamiento y las entidades podran contratar obra publica y
servicios relacionados con la misma, mediante los procedimientos de contratacion
gue a continuacién se sefalan:

[. Licitacion publica.
II. Licitacion por Invitacion Restringida.
[1l. Adjudicacion directa.

Articulo 46. En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los
mMismos requisitos y condiciones para todos los participantes, especialmente por lo
gue se refiere al tiempo y lugar de entrega, plazos de ejecucién, forma y tiempo de
pago, penas convencionales, anticipos y garantias, debiéndose proporcionar
acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar
favorecer a algun participante.

La Direccién pondra a disposicion publica, a través del portal o pagina Web del
Ayuntamiento y demas medios de difusion electronica correspondientes, la
informacion que obre en su base de datos correspondiente a las convocatorias y
bases de las licitaciones y en su caso, sus modificaciones.



TITULO SEXTO

DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.

CAPITULO |

DE LAS LICITACIONES PUBLICAS.

Articulo 47. La licitacion publica es el procedimiento mediante el cual se
contrata obra publica y servicios relacionados con la misma, a través de
convocatoria publica dirigida a todo interesado, cuando el monto de la obra y
servicios relacionados con la misma sea superior a 10,000 veces el Salario
Minimo General vigente en la Entidad.

La licitacion publica inicia con la publicacién de la convocatoria en los términos
gue previene el presente Reglamento, y concluye con la firma del contrato.

Articulo 48. Las licitaciones publicas podran ser:

I. Nacionales, cuando Unicamente puedan participar personas de
nacionalidad mexicana.

Il. Internacionales, cuando puedan participar tanto personas de nacionalidad
mexicana como extranjera.

Solamente se deberan llevar a cabo licitaciones internacionales en los siguientes
casos:

I. Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados;
[I. Cuando, previa investigacion que realice la convocante, los contratistas
nacionales no cuenten con la capacidad para la ejecucion de los trabajos o

sea conveniente en términos de precio; y
lll. Cuando habiéndose realizado una de caracter nacional, no se presenten
propuestas.

Podrd negarse la participacion a extranjeros en licitaciones internacionales,
cuando con el pais del cual sean nacionales no se tenga celebrado un tratado y
ese pais no conceda un trato reciproco a los licitantes, contratistas, bienes o
servicios mexicanos.

En las licitaciones publicas, podra requerirse la incorporacion de materiales,
maquinaria y equipo de instalacion permanente, de fabricacidon nacional, por el
porcentaje del valor de los trabajos que determine la convocante.

Articulo 49. Tratandose de licitaciones publicas, las convocatorias sefialaran el
caracter nacional o internacional de las mismas y se referirdn a una o0 mas obras o
servicios y se publicardn cuando menos una vez en dos de los periddicos de
mayor circulacion en el estado asi como el portal o pagina Web del Ayuntamiento
o demés medios electrénicos correspondientes.



CAPITULO Il

DE LOS REQUISITOS DE LA CONVOCATORIA.

Articulo 50. Las convocatorias, que podran referirse a una o mas obras, se
publicaran simultdneamente en dos de los diarios de mayor circulacion en el
Estado, y contendran:

I. El nombre o denominacién de la Contratante.

Il. La indicacion de si la licitacidbn es nacional o internacional, la moneda de
curso legal y la indicacion de que se presente en idioma espafiol.

lll. La forma en que los participantes deberan acreditar su personalidad
juridica, capacidad financiera y técnica de acuerdo con las caracteristicas,
complejidad y magnitud de los trabajos.

IV. La solicitud de registro en el padrén de contratistas.
V. El capital contable requerido.

VI. La descripcion general de la obra o del servicio a contratar y el lugar en
donde se llevaran a cabo los trabajos asi como en su caso, la indicacién de
quien podran subcontratarse partes de la obra previa autorizacion de la
Direccion.

VII. La informacion sobre los porcentajes a otorgar por concepto de anticipo.
VIII. El costo de inscripcion y forma de pago.

IX. Fecha limite para adquisiciéon de las bases.

X. El'lugar, fechas y horarios para inscripcion.

XI. El lugar, fecha y hora de la visita al sitio de los trabajos, celebracién de la
junta de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de propuestas y
del fallo.

XIl. El plazo de ejecucién de los trabajos, determinado en dias naturales,
indicando fecha estimada de inicio y terminacion de los mismos.

XIll. La indicacion de que no podran participar quienes se encuentren dentro
del supuesto del articulo 8 del presente Reglamento.



XIV. La especificacion de que los requisitos y condiciones consignados en
las convocatorias serén invariables, salvo las modificaciones procedentes de
la Contratante o las determinaciones que la autoridad considere que mejoran
el proyecto derivadas de las juntas de aclaraciones, las que se daran a
conocer mediante notificacion personal y por escrito a todos los participantes.

XV. Las garantias que se deberan entregar.

XVI. Los criterios conforme a los cuales se decidira la adjudicacion.

XVII. La indicacion de que cualquier persona sin necesidad de adquirir las
bases, podra asistir a los diferentes actos de la licitacion en calidad de
observador registrando previamente ante la Direccion y un dia antes del acto
que se trate, su participacion.

XVIII. Los demas requisitos generales que deberan cumplir los interesados,
segun las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos.

Para la participacion, contratacion o adjudicacién de obra publica y servicios
relacionados con la misma, no se podran exigir al licitante requisitos distintos a los
sefalados por este Reglamento.

Articulo 51. De conformidad a lo previsto en el articulo anterior en su fraccion
lll, los participantes deberan acreditar su personalidad juridica, capacidad
financiera y técnica, conforme a lo siguiente:

I. Personalidad juridica:

A. Tratandose de personas morales:

a) Acta Constitutiva y modificaciones en su caso, asi como Poder Notarial
en caso de representacion distinta a la sefialada en el acta constitutiva
acompafado de copia de identificacion oficial de quien represente a ésta;
dichas actas deberan estar inscritas en el Registro Publico de la Propiedad
y del Comercio.

b) Registro Federal de Contribuyentes.

¢) Registro del Padron de Contratistas Municipal o en su caso, copia de la
solicitud de registro.

B. Tratdndose de personas fisicas:

a) Acta de Nacimiento.

b) Registro Federal de Contribuyentes.

¢) Identificacion Oficial.

d) Poder Notarial en caso de representaciéon acompafiado de identificacion
oficial de quien represente a éste.

e) Registro del Padrén de Contratistas Municipal o en su caso, copia de la
solicitud de registro.



II. Capacidad Financiera:
A. Capital Contable requerido:

a) Mediante Copia de la ultima declaraciéon anual del impuesto sobre la
renta, Ultima declaracion mensual segun el caso y estados financieros
dictaminados de conformidad con lo que previene el Codigo Fiscal de la
Federacién, asi como originales que incluyan balance, estado de
resultados y cuentas analiticas de balance con antigiedad maxima de tres
meses a la fecha de la solicitud, elaborados y firmados por contador
publico titulado que acredite su calidad de miembro activo de un colegio
de contadores publicos con constancia expedida dentro de los dos meses
anteriores, asi como copia de los Uultimos pagos realizados en
cumplimiento de sus obligaciones en materia de seguridad social.

lll. Capacidad Técnica:

A. Relacion de Maquinaria y equipo.
B. Curriculo vitae de personal técnico y administrativo.
C. Relacién de contratos similares a la naturaleza de la obra a licitar.

Para la comprobacién de la informacién antes descrita, el Ayuntamiento o entidad

municipal Contratante, se basara en la documentacién presentada por la
participante para el registro o refrendo en el padron municipal de contratistas.

CAPITULO Il

DE LAS BASES DE LA LICITACION.

Articulo 52. Las bases para las licitaciones que emita el Ayuntamiento o la
entidad municipal Contratante, se pondran a disposicién de los interesados para
Su conocimiento, consulta y adquisicion en el domicilio que para tal efecto sea
seflalado en la convocatoria a partir del dia siguiente de la fecha de su publicacién
y hasta el cierre de la inscripcién y contendran como minimo, lo siguiente:

I. El nombre o denominacion del Contratante.

Il. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion, el incumplimiento de
alguno de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion.

lll. La forma de acreditacién de la personalidad juridica, capacidad técnica y
financiera del participante.

IV. El idioma o idiomas en que podran presentarse las proposiciones.



V. La indicacién de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases
de la licitacion, asi como en las proposiciones presentadas por los
contratistas, podra ser negociada.

VI. El Registro o solicitud de registro en el padrén.

VII. El lugar, fecha y hora de la visita al sitio en donde se ejecutara la obra y
de la junta de aclaraciones siendo optativa la asistencia de los licitantes a
dichos actos.

VIIl. Fecha, hora y lugar de la presentacion y apertura de proposiciones.

IX. Fechay lugar de comunicacion del fallo y firma del contrato.

X. Las formas de garantias de seriedad de la propuesta, de cumplimiento
contractual, de anticipos y vicios ocultos.

Xl. Las causas de descalificacion y en su caso excepciones.

XIl. La indicacién de que las condiciones contenidas en las bases de la
licitacion asi como en las propuestas presentadas por los participantes son
obligatorias.

XIll. Los criterios claros y detallados para la evaluacion de las propuestas y la
adjudicacién de los contratos.

XIV. Tratdndose de servicios relacionados con las obras publicas, los
términos de referencia deberan precisar el objeto y alcances del servicio, las
especificaciones generales y particulares, el producto esperado y la forma de
presentacion.

XV. La relacién de materiales y equipo de instalacion permanente que en su
caso proporcione la Contratante.

XVI. El catalogo de conceptos de obra.

XVII. La forma y términos de pago de los trabajos objeto del contrato.

XVIII. El procedimiento de ajuste de costos.

XIX. La informacion sobre las partes de la obra que se puedan subcontratar.

XX. Las fechas estimadas de inicio y terminacion de los trabajos,
determinando el plazo de ejecucidn en dias naturales.



XXI. El modelo de contrato.

XXII. Tratdndose de contratos a precio alzado, se indicaran las condiciones
de pago.

XXIIl. Los proyectos arquitectonicos y de ingenieria que se requieran para
preparar la proposicion; normas de calidad de los materiales y
especificaciones generales y particulares de construccién aplicables, en el
caso de las especificaciones particulares, deberan estar firmadas por el
responsable del proyecto.

XXIV. En su caso, la indicacion de que la obra publica rebase un ejercicio
presupuestal.

XXV. En su caso, términos y condiciones a que deberd ajustarse la
participacion de los licitantes cuando las licitaciones admitan la presentacion
de proposiciones a través del servicio postal o de mensajeria, o por medios
electronicos.

En el ejercicio de sus atribuciones, el Organo de Control podra intervenir en
cualquier acto que contravenga las disposiciones que rigen la materia objeto de
este Reglamento. Si el Organo de Control determina la cancelacion del proceso de
adjudicacién, se reembolsara a los participantes los gastos no recuperables en
gue hayan incurrido, siempre que estos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con la operacion correspondiente.

Cualquier modificacion a las bases de la licitacidon, derivada del resultado de la
visita al sitio o de la junta de aclaraciones, sera considerada como parte integrante
de las propias bases de licitacion.

Las modificaciones en ningun caso podran consistir en la sustitucion o variacién
sustancial de los trabajos convocados originalmente, o bien, en la adiciéon de otros
distintos, que modifiquen las metas programadas.

Articulo 53. La convocante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el
namero de licitantes, podran modificar los plazos u otros aspectos establecidos en
la convocatoria 0 en las bases de licitacion, a partir de la fecha en que sea
publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el dia natural previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones, siempre que:

I. Tratindose de la convocatoria, las modificaciones se hagan del
conocimiento de los interesados a través de los mismos medios utilizados
para su publicacion.

II. En el caso de las bases de la licitacion, se difundan por los mismos medios
en que se difundieron éstas, a fin de que los interesados concurran ante la
propia dependencia o entidad para conocer, de manera especifica, las
modificaciones respectivas.

No sera necesario hacer la publicacion cuando las modificaciones deriven de las
juntas de aclaraciones, siempre que a mas tardar en el plazo sefialado en este
articulo, se ponga a disposicion o se entregue copia del acta respectiva a cada
uno de los licitantes que hayan adquirido las bases de la correspondiente
licitacion.



En las juntas de aclaraciones, la convocante resolvera en forma clara y precisa las
dudas o cuestionamientos que sobre las bases de licitacion les formulen los
interesados, debiendo constar todo ello en el acta que para tal efecto se levante.
De proceder las modificaciones en ningun caso podran consistir en la sustitucién o
variacion sustancial de los trabajos convocados originalmente, o bien, en la
adicion de otros distintos.

Articulo 54. El costo de las bases de licitacién se determinara por la Direccion o
entidad convocante, mismo que no podra exceder de 110 veces el Salario Minimo
General Vigente en el Estado.

CAPITULO IV

DE LOS TERMINOS DE LA LICITACION.

Articulo 55. El procedimiento de las licitaciones se llevara a cabo conforme a
los siguientes términos:

I. Seis dias habiles para la inscripcién, computdndose éstos a partir del dia
de la publicacion de la convocatoria. La Contratante estard obligada a
entregar en el momento de la inscripcion la totalidad de los documentos
necesarios para la formulacién de la propuesta, previo cumplimiento de los
requisitos solicitados para la inscripcion.

Il. La visita al sitio en donde se ejecutara la obra, se realizara en un plazo de
un dia habil previo a la junta de aclaraciones, debiendo entregar la
Contratante a los asistentes el documento que acredite haber participado en
ella.

[ll. La junta de aclaraciones, se realizard a los cinco dias habiles de la
publicaciéon de la convocatoria y debera efectuarse en un término que no
exceda de un dia habil posterior al de la visita al sitio, pudiendo celebrarse la
junta el mismo dia de la visita. Dentro del procedimiento, el cierre del acta de
la junta de aclaraciones sera el Gltimo momento para realizar modificaciones
a los términos y condiciones de la convocatoria y de las bases de la
licitacion.

IV. Cinco dias habiles para la preparacién, presentacion, recepcion y
apertura de propuestas, contados a partir del dia siguiente al de la
celebracién de la junta de aclaraciones.

Articulo 56. En la junta de aclaraciones, los licitantes podran solicitar
aclaraciones o modificaciones a las bases y sus anexos, las cuales seran
ponderadas por la Contratante, siempre y cuando no se modifique la naturaleza
del proyecto. De toda junta se levantard un acta, que contendra la firma de los
asistentes y las preguntas formuladas asi como la respuesta de la Contratante v,
en su caso, los datos relevantes de la visita al sitio de realizacion de los trabajos;
debiendo entregar copia a los presentes y que hara las veces de notificacion
personal de acuerdo con el presente Reglamento.



La Contratante podra celebrar el nimero de juntas de aclaraciones que se
consideren necesarias atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los trabajos, previa notificacion a los licitantes.

Articulo 57. En caso de que el licitante o su representante no acudan a la visita
del sitio donde se ejecutard la obra, deberan presentar por escrito ante la
Direccion, su manifestacion de conocer el mismo, dicho escrito formara parte
integral de su propuesta.

Cuando el licitante o su representante no acudan a la junta de aclaraciones, éste
debera presentar por escrito ante la Direccion, su conformidad con los acuerdos
gue en la misma se realicen, dicho escrito formara parte integral de su propuesta.

Articulo 58. Todo interesado que satisfaga los requisitos de la convocatoria y
las bases de licitacion tendra derecho a presentar su proposicion. Para tal efecto,
la convocante no podra exigir requisitos adicionales a los previstos por este
Reglamento. Asimismo, proporcionara a todo interesado igual acceso a la
informacion relacionada con la licitacion, a fin de evitar favorecer a algun
participante.

Articulo 59. En las licitaciones publicas, la entrega de proposiciones se hara por
escrito, mediante un sobre cerrado que contendrd la propuesta técnica y la
propuesta econdmica, incluyendo en esta udltima la garantia de seriedad de las
ofertas.

Las propuestas deberan contener la firma o rubrica de quien la suscribe, debiendo
el interesado firmar el contenido de toda su propuesta.

La omision de la firma o rubrica en fojas que no afecten la propuesta no sera
motivo de descalificacion.

CAPITULO V

DE LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA.

Articulo 60. Los licitantes prepararan sus propuestas conforme a lo establecido
en las bases, considerando las aclaraciones y modificaciones derivadas tanto de
la visita al sitio de los trabajos y de las juntas de aclaracion que para tal efecto
hayan tenido lugar.

Las propuestas seran entregadas en un sobre claramente identificado en su parte
exterior y completamente cerrado.

Articulo 61. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara,
conforme a lo siguiente:

I. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado; se procedera a su
apertura y se desecharan las que hubieren omitido alguno de los requisitos
exigidos.

Il. Por lo menos un licitante, si asistiere alguno, y el servidor publico facultado
para presidir el acto rubricaran el catalogo de conceptos o el presupuesto de



obra de las propuestas presentadas, las que para estos efectos constaran
documentalmente; debiendo enseguida dar lectura al importe total de cada
una de las propuestas.

lll. Se levantara acta que servird de constancia de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de las proposiciones, en la que se deberd asentar
las propuestas aceptadas para su posterior evaluacion y el importe total de
cada una de ellas, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas
que lo motivaron; el acta sera firmada por los asistentes y se pondra a su
disposicion o se les entregara copia de la misma, la falta de firma de algun
licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa
fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto de su
notificacion.

IV. En el acta a que se refiere la fraccion anterior se sefialara lugar, fecha y
hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion; esta fecha debera
quedar comprendida dentro de los 10 dias naturales siguientes a la
establecida para este acto y podra diferirse, siempre que el nuevo plazo
fijado no exceda de 5 dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente para el fallo.

Articulo 62. Cotejados los documentos con los que se acredito la personalidad
juridica, la contratante devolverd los originales o certificados, conservandolos en
copias simples.

Articulo 63. Son causas de descalificacién o desechamiento, las siguientes:

I. La presentacion incompleta o la omisién de cualquier requisito establecido
en las bases.

II. El incumplimiento de las condiciones legales, técnicas y econdmicas
requeridas por la Contratante.

[ll. Las propuestas de los licitantes que se encuentren en alguno de los
supuestos sefialados en el articulo 8 del presente Reglamento.

IV. Cuando, como resultado del analisis de la documentacion presentada por
dos o0 mas licitantes se infiera que éstos se pusieron de acuerdo para obtener
ventajas o beneficios de tal manera que desvirtue los fines del concurso.

V. Cuando en el mismo concurso el licitante presente dos 0 mas propuestas.

VI. Cuando los documentos presenten tachaduras, enmendaduras o
cualquier alteracion.

VII. La omisién de la firma autorizada en el cheque cruzado que garantiza la
seriedad de la propuesta, o bien si este documento no esta girado contra una
cuenta del licitante.

VIIl. Cuando no coincidan los datos proporcionados por el licitante, ya sea en
la propuesta técnica o econémica o en ambas.



IX. Cuando los precios de insumos propuestos por el licitante, no fueren
aceptables.

Articulo 64. Al final del acto de presentacion y apertura de las propuestas
técnica y econémica, se levantara un acta en la que se hara constar como minimo
lo siguiente:

I. Lugar, fechay hora en que se llev6 a cabo.
II. Nombre del servidor publico encargado de presidir el acto.

lll. Nombre de los licitantes cuyas propuestas técnicas y econdmicas e
importes totales de las propuestas fueron aceptados para su analisis
cualitativo por las areas designadas para ello.

IV. Nombre de los licitantes cuyas propuestas fueron desechadas, asi como
las causas que lo motivaron, procediendo en este Ultimo caso, a entregarles
copia del acta en el que se sefialen las razones que dieron origen al
desechamiento y las disposiciones en las que se fundamente dicha
determinacion.

V. Lugar, fecha y hora en que se celebrara el acto de fallo de la adjudicacion.

CAPITULO VI

DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y EMISION
DEL FALLO.

Articulo 65. En la recepcion de las propuestas, los documentos se analizaran
en forma cuantitativa, bastando la presentacion de éstos sin entrar a la revision de
su contenido. Sin embargo, si en ese momento se detecta algin incumplimiento
de caracter cualitativo de algun requisito previamente establecido en el presente
Reglamento o en las bases de licitacion, serd causa para que la Contratante
deseche la propuesta técnica o econdémica.

Posteriormente se realizara el analisis cualitativo de aquellas propuestas que
fueron aceptadas en la etapa de apertura, desechando la Contratante las que no
hayan cumplido con los requisitos establecidos en el presente Reglamento o en
las bases de licitacion.

Articulo 66. La convocante para hacer la evaluacion de las proposiciones,
debera verificar que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en las
bases de licitacion, para tal efecto, se deberan establecer los procedimientos y los
criterios claros y detallados para determinar la solvencia de las propuestas,
dependiendo de las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos por
realizar.



Tratdndose de obras pulblicas, debera verificar, entre otros aspectos, el
cumplimiento de las condiciones legales exigidas al licitante; que los recursos
propuestos por el licitante sean los necesarios para ejecutar satisfactoriamente,
conforme al programa de ejecucion, las cantidades de trabajo establecidas; que el
andlisis, célculo e integracion de los precios sean acordes con las condiciones de
costos vigentes en la zona o region del Municipio donde se ejecuten los trabajos.

En ningln caso podran utilizarse mecanismos de puntos y porcentajes en su
evaluacion. Tratandose de servicios relacionados con las obras publicas, debera
verificar, entre otros aspectos, el cumplimiento de las condiciones legales exigidas
al licitante; que el personal propuesto por el licitante cuente con la experiencia,
capacidad y recursos suficientes para la realizacion de los trabajos solicitados por
la convocante en los respectivos términos de referencia; que los tabuladores de
sueldos sean acordes a los requisitos en las bases de licitacion; que la integracion
de las plantillas y el tiempo de ejecucion correspondan al servicio ofertado.
Atendiendo a las caracteristicas propias de cada servicio y siempre y cuando se
demuestre su conveniencia se utilizaran mecanismos de puntos y porcentajes
para evaluar las propuestas, salvo en los casos de asesorias y consultorias donde
invariablemente deberan utilizarse estos mecanismos, de acuerdo con los
lineamientos que para tal efecto emita el Organo de Control interno.

No seran objeto de evaluacion las condiciones establecidas por las convocantes
que tengan como proposito facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar
la conduccion de los actos de la licitacion, asi como cualquier otro requisito, cuyo
incumplimiento por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas. La
inobservancia por parte de los licitantes respecto a dichas condiciones o requisitos
no serd motivo para desechar sus propuestas.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara de
entre los licitantes, a aquél cuya propuesta resulte solvente porque reune,
conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en las bases de licitacién, las
condiciones legales, técnicas y econOmicas requeridas por la convocante, y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos 0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la
totalidad de los requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se
adjudicara a quien presente la proposicidbn que resulte econémicamente mas
conveniente para el Ayuntamiento.

La convocante emitird un dictamen que servira como base para el fallo, en el que
se hara constar una resefia cronoldgica de los actos del procedimiento, el analisis
de las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

En caso de empate técnico entre las empresas licitantes, la convocante adjudicara
la obra, en igualdad de condiciones, a las empresas que tengan en su planta
laboral un cinco por ciento de personas con discapacidad, cuya alta en el Instituto
Mexicano del Seguro Social se haya dado con seis meses de antelacién al
momento del cierre de la Licitacion Publica.

Articulo 67. Una vez evaluadas las propuestas, la Contratante debera emitir un
dictamen en el que se haga constar los siguientes aspectos:

I. Las razones técnicas y/o econOmicas por las cuales se aceptan o
desechan las propuestas presentadas por los licitantes.

II. Nombre de los licitantes cuyas propuestas técnicas y econdémicas fueron
aceptadas por haber cumplido con los requerimientos exigidos.



[ll. Nombre de los licitantes cuyas propuestas técnicas y/o econdmicas hayan
sido desechadas como resultado del andlisis correspondiente.

IV. La relacion de los licitantes cuyas propuestas se calificaron como
solventes asi como la indicacion de sus montos.

V. La fechay lugar de elaboracion.

VI. Nombre, firma y cargo de los servidores publicos encargados de su
aprobacion.

Articulo 68. Se procedera a declarar desierta una licitacién pablica cuando:

I. No se haya inscrito participante alguno.

II. Cuando habiéndose presentado participantes, ninguna de las propuestas
fuere aceptada.

En estos casos, la convocante deberd realizar un nuevo procedimiento de
licitacion publica.

Articulo 69. Se procedera a declarar cancelada una licitacién pablica cuando:

I. Surja una causa imputable a la contratante que impida continuar con el
procedimiento.

Il. Por caso fortuito o fuerza mayor.

lll. Existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la
extincion de la necesidad de contratar los trabajos y que de continuarse con
el procedimiento de contrataciéon se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a
la propia Contratante.

IV. El 6érgano de control determine por causa justificada, la cancelaciéon del
procedimiento.

En estos casos, la convocante debera realizar un nuevo procedimiento de
licitacion publica.

Articulo 70. En junta publica se dara a conocer el fallo de la licitacion, a la que
libremente podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de
presentacion y apertura de proposiciones, levantandose el acta respectiva, que
firmaran los asistentes, a quienes se entregara copia de la misma. La falta de
firma de algun licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de
esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para efecto de su
notificacion. En sustitucion de esa junta, la Direccion o entidad podran optar por
notificar el fallo de la licitacion por escrito a cada uno de los licitantes, dentro de
los cinco dias naturales siguientes a su emision.

En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacion referida, las dependencias y
entidades proporcionaran por escrito a los licitantes la informacioén acerca de las
razones por las cuales su propuesta no resultd ganadora.



Articulo 71. Los documentos que integren las propuestas técnicas Yy
econdémicas, que hubieren sido desechadas durante el procedimiento de licitacion
publica o de aquellos procedimientos declarados desiertos, seran devueltos a los
licitantes, siempre y cuando éstos asi lo soliciten dentro de un periodo de 10 dias
hébiles contados a partir de la notificacion del fallo, en caso de no solicitarlo, la
Contratante podra destruir la documentacion.

Las propuestas aceptadas que no hayan resultado ganadoras, permaneceran en
custodia de la Contratante, durante la ejecucion de la obra y hasta 15 dias
naturales contados a partir del dia siguiente de su entrega recepcion. Una vez
vencido este término serdn devueltas a los licitantes, siempre y cuando éstos asi
lo soliciten dentro de un periodo de 5 dias habiles contados a partir de dicho
vencimiento, y en caso de no solicitarlo, la Contratante podrd destruir la
documentacion.

TITULO SEXTO

PROCEDIMIENTO DE LICITACION POR INVITACION
RESTRINGIDA.

CAPITULO UNICO

Articulo 72. La contratacién de obra publica y servicios relacionados, podra
adjudicarse mediante la modalidad de invitacién restringida a cuando menos a tres
contratistas sean nacionales o internacionales que se encuentren registrados en el
Padrén de Contratistas Municipal, previa invitacion que al efecto se realice a éstos.

Articulo 73. Procede la contratacién por invitacion restringida cuando el monto
de la obra o etapa programada exceda de 4,000 y hasta 10,000 veces el Salario
Minimo General Vigente en la Entidad.

Articulo 74. La suma de los montos de los contratos que se realicen al amparo
de este capitulo no podra exceder del cincuenta por ciento del presupuesto
autorizado para realizar obras publicas y servicios relacionados con la misma en
cada ejercicio presupuestario.

En casos excepcionales, el titular de la Direccion o entidad podra fijar un
porcentaje mayor al indicado en este articulo, debiéndolo hacer del conocimiento
del érgano de control.

En el supuesto de que dos procedimientos de invitacion restringida hayan sido

declarados desiertos, el titular del area responsable de la contratacion de los
trabajos podra adjudicar directamente el contrato.

Articulo 75. La licitacién por invitacion restringida inicia con la entrega de la
primera invitacion a los licitantes y concluye con la firma del contrato.

Articulo 76. El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se
sujetara a lo siguiente:

I. El acto de presentacion y apertura de proposiciones podra hacerse sin la



presencia de los correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitara
a un representante del 6rgano de control.

Il. Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se deberd contar con
un minimo de tres propuestas susceptibles de analisis.

lll. En las bases se indicaran, segun las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos, aquellos aspectos que correspondan a lo previsto
en el articulo 52 del presente Reglamento.

IV. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada
contrato, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud de los
trabajos.

V. Difundir la invitacion en lugar visible de las oficinas de la convocante.
VI. El caracter nacional o internacional.

VII. A las demas disposiciones de este Reglamento que resulten aplicables.

Articulo 77. La Direccion o entidad procedera a evaluar las propuestas
presentadas acorde a lo previsto en el presente Reglamento con relaciéon a la
evaluacion de las propuestas dentro del procedimiento de licitacion publica, y
emitira el fallo bajo los mismos términos.

TITULO SEPTIMO

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA Y LAS
EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA O
INVITACION RESTRINGIDA.

CAPITULO |

DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA.

Articulo 78. El procedimiento de adjudicacién directa es aquel mediante el cual
la Direccion o entidad municipal adjudica una obra a un contratista sin sujetarse a
un procedimiento de licitacion publica o de invitacidn restringida.

Una obra o servicios relacionados con la misma, podra adjudicarse directamente
cuando el monto de la misma sea hasta de 4,000 veces el Salario Minimo General
vigente en el Estado.



Articulo 79. La seleccion que realice la Direccion o entidad municipal debera
fundarse y motivarse, segun las circunstancias que concurran en cada caso, en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y capacidad de respuesta
de los contratistas que aseguren las mejores condiciones para la contratante.

Articulo 80. Cuando se contrate obra publica mediante la modalidad de
Adjudicacion Directa de Obras y Servicios, el dictamen que se emita debera
contener lo siguiente:

|. Descripcion general de los trabajos.

II. En su caso, el procedimiento de contratacion originalmente seleccionado y
la fundamentacion del supuesto de excepcion.

Ill. Los criterios y justificacibn que se tienen para el ejercicio de la
contratacion por adjudicacion directa.

IV. Fecha probable de inicio de los trabajos y el plazo de ejecucion de los
mMismos.

V. Nombre y firma del titular de la Direccion o entidad.

VI. El lugar y fecha de su emision.

CAPITULO I

DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA E
INVITACION RESTRINGIDA.

Articulo 81. En los supuestos que prevé el siguiente articulo, la Direccion o
entidad municipal, bajo su responsabilidad, podran optar por no llevar a cabo el
procedimiento de licitacibn publica y celebrar contratos a través de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion
directa.

La seleccidon que se realice debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias
gue concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el Municipio.

El acreditamiento del o los criterios, asi como la justificacion para el ejercicio de la
opcion, debera constar por escrito y ser firmado por el titular del area responsable
de la ejecucion de los trabajos.

En cualquier supuesto se invitard a personas que cuenten con capacidad de
respuesta inmediata, asi como con los recursos técnicos, financieros y demas que
sean necesarios, de acuerdo con las caracteristicas, complejidad y magnitud de
los trabajos a ejecutar.



En estos casos, el titular del area responsable de la contratacion de los trabajos, a
mas tardar el dia altimo habil de cada mes, enviara al 6rgano de control interno, un
Informe relativo a los contratos formalizados durante el mes calendario inmediato
anterior, acompafando copia del escrito aludido en este articulo y de un dictamen
en el que se hara constar el andlisis de la o las propuestas y las razones para la
adjudicacion del contrato. No sera necesario rendir este informe en las
operaciones que se realicen al amparo del articulo 82 del presente Reglamento.

Articulo 82. La Direccion o entidad, bajo su responsabilidad, podran contratar
obras publicas o servicios relacionados con las mismas, sin sujetarse al
procedimiento de licitacion publica, a través de los procedimientos de invitacion a
cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, cuando:

I. ElI contrato sblo pueda celebrarse con una determinada persona por
tratarse de obras de arte, el licenciamiento exclusivo de patentes, derechos
de autor u otros derechos exclusivos.

Il. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del municipio
como consecuencia de caso fortuito o de fuerza mayor.

[ll. Existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes, debidamente justificados.

IV. Se realicen con fines exclusivamente de seguridad publica, sean
necesarios para garantizar la seguridad del Municipio, de acuerdo con lo que
establece la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado.

V. Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible ejecutar los
trabajos mediante el procedimiento de licitacion publica en el tiempo
requerido para atender la eventualidad de que se trate, en este supuesto
deberan limitarse a lo estrictamente necesario para afrontarla.

VI. Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al
contratista que hubiere resultado ganador en una licitacion. En estos casos la
dependencia o entidad podra adjudicar el contrato al licitante que haya
presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere
resultado ganadora no sea superior al diez por ciento. Tratandose de
procedimientos de contrataciéon en los que se hayan considerado puntos y
porcentajes como método para la evaluacion de las proposiciones, se podra
adjudicar a la propuesta que siga en calificacion a la del ganador.

VII. Se realicen dos procedimientos de licitaciébn publica respecto a una
misma obra o servicio relacionado con la misma, y se haya declarado
desierto o cancelado, siempre que no se modifiquen los requisitos esenciales
sefalados en las bases de licitacion.

VIIl. Se realice un procedimiento de invitacién restringida y no se hayan
presentado propuestas.

IX. Se trate de trabajos de mantenimiento, restauracién, reparacion y



demolicion de inmuebles, en los que no sea posible precisar su alcance,
establecer el catalogo de conceptos, cantidades de trabajo, determinar las
especificaciones correspondientes o elaborar el programa de ejecucion.

X. Se trate de trabajos que requieran fundamentalmente de mano de obra
campesina o urbana marginada, y que la dependencia o entidad contrate
directamente con los habitantes beneficiarios de la localidad o del lugar
donde deban realizarse los trabajos, ya sea como personas fisicas o
morales.

XI. Se trate de servicios relacionados con las obras publicas prestados por
una persona fisica, siempre que éstos sean realizados por ella misma, sin
requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico.

XIl. Se trate de servicios de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones
0 capacitacion, relacionados con obras publicas, debiendo aplicar el
procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, entre las que se
incluiran a las instituciones de educacion superior y centros de investigacion.
Si la materia de los trabajos se refiere a informacion reservada, en los
términos establecidos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado, podra autorizarse la contratacion mediante adjudicacion
directa.

XIll. Se acepte la ejecucion de los trabajos a titulo de dacién en pago.

TITULO OCTAVO

FORMA DE GARANTIZAR LA EJECUCION DE LA OBRA
PUBLICA Y LOS SERVICIOS RELACIONADOS CON LA
MISMA.

CAPITULO UNICO
DE LAS GARANTIAS

Articulo 83. Las personas que participen en licitaciones publicas o celebren
contratos de obra publica o de servicios relacionados con la misma, deberan
otorgar las garantias de:

I. Seriedad de la propuesta, que correspondera al 5% del valor de la misma.
Esta garantia serd exhibida en cheque cruzado, que conservara la
Contratante hasta la fecha del fallo, y le sera devuelta en ese acto a los
licitantes no ganadores. Al participante ganador se le regresara solo contra la
entrega de las fianzas de garantia de cumplimiento y de anticipo.

[I. Cumplimiento del contrato, que correspondera al 10% del importe total
contratado.



[ll. Anticipo, que se constituira por el 100% del mismo.

IV. Concluida la obra y como parte del finiquito de la misma, el contratista
debera sustituir la garantia de cumplimiento por otra equivalente al 10% del
monto total de los trabajos realmente ejecutados, incluyendo los conceptos
pagados por ajuste de costos, misma que servira para prever la probable
existencia de vicios ocultos. Esta fianza deberé tener una vigencia de doce
meses contados a partir del acto de entrega-recepcion.

Con excepcion de la sefialada en la fraccion |, las garantias de que se trata podran
ser otorgadas mediante fianza expedida por institucion afianzadora mexicana
debidamente autorizada.

La Direccion o entidad, bajo su responsabilidad, podran abstenerse de solicitar
garantias cuando el servicio relacionado con la obra publica asi lo amerite
atendiendo a las circunstancias respecto a montos inferiores de 1,000 veces el
Salario Minimo General Vigente en el Estado y plazos no mayores de 10 dias
naturales de ejecucion.

Articulo 84. Los documentos en que consten las garantias deberan sefialar
como minimo lo siguiente:

I. Que se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el
contrato.

Il. Que para liberarla sera requisito indispensable la manifestacién expresa y
por escrito de la contratante.

[ll. Que estara vigente, incluso, durante la substanciacion de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucién
definitiva por autoridad competente.

IV. Que la otorgante acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecucion previstos en la ley de la materia para la efectividad de las
garantias, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con
motivo del pago extemporaneo del importe de las garantias.

V. Que se modificara el monto y vigencia de las garantias, derivadas de la
formalizacibn de los convenios respectivos entre la contratante y el
contratista.

VI. La informacién necesaria para identificar la obligacion que se garantiza y
los sujetos que se vinculan con ella.

VII. Que las otorgantes se sometan a la jurisdiccion de los tribunales de la
localidad del domicilio de la contratante.

Articulo 85. El otorgamiento de los anticipos serd como minimo del 20% para
compra de materiales y del 10% para cubrir los gastos correspondientes al inicio
de la obra.



El importe del anticipo serd otorgado al contratista dentro de los 10 dias habiles
siguientes a la entrega de la fianza correspondiente; en el caso de que se atrase el
otorgamiento del anticipo, el inicio de la obra se diferir4 en igual nimero de dias.

Cuando el contratista no entregue la fianza de anticipo dentro del plazo sefialado
en el presente capitulo, no procedera el diferimiento y por lo tanto, debera iniciar
los trabajos en la fecha establecida originalmente.

Articulo 86. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran posteriormente
a la firma del contrato, el porcentaje de anticipo podra ser mayor al sefialado en el
articulo anterior, previa autorizacion escrita debidamente fundada y motivada de la
contratante.

La amortizacion del anticipo debera realizarse mediante la aplicacion del mismo
porcentaje autorizado en cada una de las estimaciones presentadas para su
cobro.

Se debera de adecuar el programa fisico—financiero al existir alguna variacion en
el porcentaje autorizado.

Articulo 87. Tratandose de servicios relacionados con la obra publica, el
porcentaje a otorgarse como anticipo sera determinado por la contratante
atendiendo a las caracteristicas, complejidad y magnitud del servicio.

Articulo 88. En el caso de rescision o terminacion anticipada del contrato, la
amortizacion del saldo del o los anticipos, se reintegrara a la contratante en un
plazo no mayor de veinte dias naturales a partir de la fecha de su notificacion,
vencido el plazo, sin que se hubiere reintegrado dicho saldo, su importe se
considerara crédito fiscal a favor de la contratante, sin que la fianza respectiva
pierda su naturaleza y eficacia.

El contratista que no reintegre dicho saldo en el plazo sefalado, cubrird los
recargos correspondientes.

Articulo 89. Las garantias a que se refiere el presente Reglamento, deberan
otorgarse por los contratistas en favor de la Tesoreria Municipal o del area
correspondiente, segun se trate del Ayuntamiento o de las entidades cuando éstas
dltimas sean las contratantes.

Las garantias deberan ser otorgadas por instituciones mexicanas debidamente
acreditadas y autorizadas para tal efecto, de reconocida capacidad, seriedad,
responsabilidad y solvencia econdmica y moral.

Las garantias a que se refiere el presente Reglamento, seran resguardadas por la
Direccion o el area que corresponda de la entidad municipal.

Articulo 90. Cuando apareciesen defectos o vicios en los trabajos dentro del
plazo cubierto por la garantia, la contratante debera notificarlo por escrito al
contratista, para que éste haga las correcciones o reposiciones correspondientes,
dentro de un plazo maximo de treinta dias naturales, transcurrido este término sin
gue se hubieran realizado, la contratante procedera a hacer efectiva la garantia. Si
la reparacion requiere de un plazo mayor, las partes podran convenirlo, debiendo
continuar vigente la garantia.

TITULO NOVENO

OBRA PUBLICA POR ADMINISTRACION DIRECTA.



CAPITULO UNICO

DE LA ADMINISTRACION DIRECTA.

Articulo 91. La obra publica en la modalidad de administracion directa sera
aguella que ejecute por si mismo el Ayuntamiento o la entidad municipal, a través
de sus dependencias o unidades administrativas.

Articulo 92. Excepcionalmente de manera justificada podréa utilizarse:

I. Mano de obra local complementaria, la que invariablemente se llevara a
cabo por obra determinada.

II. Alquiler de equipo o0 maquinaria especializada complementaria.

lll. Los servicios de fletes y acarreos complementarios que se requieran.

Articulo 93. La Direccion, entidad, dependencia o unidad administrativa
municipal que ejecute obras bajo la modalidad de administracion directa, debera
contar como minimo:

I. Personal administrativo y técnico.

[I. Maquinaria y equipo de construccion;

lll. Almacén o bodega de materiales; y

IV. Patio o area para resguardo de maquinaria.

Articulo 94. Previamente a la ejecucién de la obra publica en la modalidad de
administracion directa, el titular del area responsable emitira el acuerdo de
ejecucion de obra y lo hara del conocimiento de la Contraloria Municipal, a la que
comunicard quincenalmente sobre el avance fisico, la apertura de bitacora, los
gastos efectuados y la utilizacion de insumos asi como la terminacion de la obra.

Formara parte integrante del acuerdo de ejecucion de obra, la descripcion
pormenorizada de la obra que se deba ejecutar, los proyectos, los planos,
especificaciones, programas de ejecucion, suministros y el presupuesto
correspondiente.

Articulo 95. El acuerdo de ejecucion de obra a que se refiere el articulo anterior,
ademas de los requisitos establecidos en el mismo, debera contener lo siguiente:

I. La autorizacion de la inversion respectiva.

II. Plazo de ejecucién de los trabajos determinado en dias naturales,
indicando la fecha de inicio y conclusion de los mismos.

[ll. ldentificacion de las areas y servidores publicos responsables de la
ejecucion de los trabajos.



IV. Lugar y fecha de su firma.

V. Nombre y firma del servidor publico que emite el acuerdo o dictamen.
Articulo 96. Una vez concluidos los trabajos, el titular del &rea responsable de

ejecutar la obra, debera levantar un acta de terminacion que contendra como
minimo lo siguiente:

I. Lugar y fecha en que se realice.

II. Nombre y firma de los asistentes y el caracter con que intervienen en el
acto.

[ll. Descripcién de los trabajos ejecutados.

IV. Importe de los trabajos, incluyendo en su caso, las modificaciones que se
realizaron.

V. Periodo de ejecucién de los trabajos.

VI. Relacién de gastos realizados.

Articulo 97. El 6rgano de control interno, realizara la inspeccion y vigilancia
respecto a las obras que se realicen bajo esta modalidad, y en caso de advertir
irregularidades o falta de cumplimiento a lo previsto en el presente capitulo,
procedera a la cancelacion de los trabajos siempre y cuando no se afecte o ponga
en riesgo a la ciudadania o a la seguridad de ésta o del Ayuntamiento. Asimismo
procedera a imponer las sanciones correspondientes que el presente Reglamento
establece.

TITULO DECIMO

DE LOS TIPOS DE CONTRATO, LA CONTRATACION Y
MODIFICACION DE CONTRATOS.

CAPITULO |

DE LOS TIPOS DE CONTRATO.

Articulo 98. Los contratos de obra publica y servicios relacionados con la
misma, son los siguientes:

I. Sobre la base de precios unitarios, en cuyo caso el importe de la
remuneracion o pago que deba cubrirse al contratista, se hara por unidad de
concepto de trabajo terminado.



II. Sobre la base de precio alzado, en cuyo caso, el importe de la
remuneracion o pago total fijo que deba cubrirse al contratista sera por los
trabajos totalmente terminados y ejecutados en el plazo establecido. Este
contrato por su naturaleza, no estara sujeto a ajustes de costos y s6lo podran
ser modificados en el monto o en el plazo, cuando ocurran circunstancias
derivadas de caso fortuito, fuerza mayor, cambio de paridad en la moneda y
variacion en los precios nacionales e internacionales, que justifiquen su
modificacion.

[ll. Mixtos, cuando contengan una parte de los trabajos sobre la base de
precios unitarios y otra, a precio alzado.

La contratante podra incorporar las modalidades de contratacion que tiendan a
garantizar al Municipio las mejores condiciones en la ejecucion de la obra, siempre
que con ello no se desvirtle el tipo de contrato con que se haya licitado.

Articulo 99. Los contratos de obras publicas y servicios relacionados con las
mismas contendran, como minimo, lo siguiente:

I. La autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del
contrato y sus anexos.

Il. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la
adjudicacién del contrato.

lll. El precio a pagar por los trabajos objeto del contrato. En el caso de
contratos mixtos, la parte y su monto que sera sobre la base de precios
unitarios y la que corresponda a precio alzado.

IV. El plazo de ejecucion de los trabajos determinado en dias naturales,
indicando la fecha de inicio y conclusion de los mismos, asi como los plazos
para verificar la terminacién de los trabajos y la elaboracion del finiquito
referido en el presente Reglamento.

V. Porcentajes, numero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los
anticipos que se otorguen.

VI. Forma o términos y porcentajes de garantizar la correcta inversion de los
anticipos y el cumplimiento del contrato.

VIl. Plazos, forma y lugar de pago de las estimaciones de trabajos
ejecutados y, cuando corresponda, de los ajustes de costos.

VIIl. Penas convencionales por atraso en la ejecucion de los trabajos por
causas imputables a los contratistas, determinadas Unicamente en funcién de
los trabajos no ejecutados conforme al programa convenido, las que en
ningln caso podran ser superiores, en su conjunto, al monto de la garantia
de cumplimiento. La contratante debera fijar en el contrato, los términos,
condiciones y el procedimiento, para aplicar las penas convencionales,
debiendo exponer en el finiquito correspondiente las razones de su
aplicacion.



IX. Términos en que el contratista, en su caso, reintegrara las cantidades
que, en cualquier forma, hubiere recibido en exceso por la contratacion o
durante la ejecucion de los trabajos, para lo cual se aplicara lo establecido en
el presente Reglamento.

X. Procedimiento de ajuste de costos que debera ser el determinado desde
las bases de la licitacion por la contratante, el cual debera regir durante la
vigencia del contrato.

Xl. Causales y procedimiento mediante los cuales se podrda dar por
rescindido el contrato.

XIl. La descripcion pormenorizada de los trabajos que se deban ejecutar,
debiendo acompafiar como parte integrante del contrato, en el caso de las
obras, los proyectos, planos, especificaciones, normas de calidad, programas
y presupuestos; tratdndose de servicios, los términos de referencia.

XIlIl. Los procedimientos mediante los cuales las partes, entre si, resolveran
las discrepancias futuras y previsibles, exclusivamente sobre problemas
especificos de caracter técnico y administrativo que, de ninguna manera,
impliguen una audiencia de conciliacion.

Para los efectos de este Reglamento, las bases de licitacién, el contrato, sus
anexos Y la bitacora de los trabajos son los instrumentos que vinculan a las partes
en sus derechos y obligaciones. Las estipulaciones que se establezcan en el
contrato no deberdn modificar las condiciones previstas en las bases de licitacion.

En la formalizacién de los contratos, podran utilizarse los medios de comunicacion
electronica que al efecto autorice la Direccion.

En la elaboracion, control y seguimiento de la bitacora, se podran utilizar medios
remotos de comunicacion electronica.

Articulo 100. La adjudicacion del contrato obligara a la contratante y a la
persona en quien hubiere recaido, a formalizar el documento relativo en la fecha
gue se haya establecido en las bases de la licitacién, la cual no podra exceder de
los treinta dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo. No podra
formalizarse contrato alguno que no se encuentre garantizado de acuerdo con lo
dispuesto en este ordenamiento.

Si el interesado no firmare el contrato por causas imputables al mismo, en la fecha
0 plazo establecido en el parrafo anterior, la contratante podra, sin necesidad de
un nuevo procedimiento, adjudicar el contrato al participante que haya presentado
la siguiente proposicion solvente que resulte econOmicamente mas conveniente
para el Municipio, de conformidad con lo asentado en el dictamen
correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este ultimo no acepte la
adjudicacién, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que
inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

Tratdndose de una evaluacion de puntos y porcentajes, el contrato podra
adjudicarse a la que le siga en calificacién y asi sucesivamente en caso de que
este ultimo no acepte la adjudicacion.

Si la contratante no firmare el contrato respectivo o cambia las condiciones de las
bases de licitacion que motivaron el fallo correspondiente, el licitante ganador, sin
incurrir en responsabilidad, no estara obligado a ejecutar los trabajos. En este
supuesto, la contratante, a solicitud escrita del licitante, cubrird los gastos no



recuperables en que hubiere incurrido para preparar y elaborar su propuesta,
siempre que éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se
relacionen directamente con la licitacion de que se trate.

El contratista a quien se adjudique el contrato, no podré hacerlo ejecutar por otro;
pero, con autorizacion previa del titular de la Direccion podra hacerlo respecto de
partes del contrato o cuando adquiera materiales o0 equipos que incluyan su
instalacion en las obras. Esta autorizacion previa no se requerira cuando se sefale
especificamente en las bases de la licitacion, las partes de los trabajos que podran
ser objeto de subcontratacion. En todo caso, el contratista seguira siendo el Unico
responsable de la ejecucion de los trabajos.

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran cederse en
forma parcial o total a favor de cualesquier otra persona, con excepcion de los
derechos de cobro sobre las estimaciones por trabajos ejecutados, en cuyo caso
se debera contar con el consentimiento de la contratante.

Articulo 101. Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los
trabajos que se vayan a realizar lo requieran, el Ayuntamiento o entidad municipal
en los contratos a precio alzado, para efecto de medicion y de pago, podran dividir
los trabajos en actividades principales de obra, en cuyo caso la responsabilidad
del contratista subsistira hasta la total terminacion de los trabajos.

Articulo 102. Los contratistas que celebren los contratos a que se refiere este
reglamento deberan garantizar:

I. Los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan
constituirse dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de
notificacién del fallo y por la totalidad del monto de los anticipos.

II. EI cumplimiento de los contratos. Esta garantia debera constituirse dentro
de los quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del fallo.

Para los efectos de este articulo, la Direccion fijard las bases, la forma y el
porcentaje a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse.

En los casos sefialados en la fraccion V del articulo 82 de este Reglamento, la
Direccion podra exceptuar a los contratistas de presentar la garantia del
cumplimiento.

Articulo 103. Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento
se constituirdn en favor de la Tesoreria Municipal o el area correspondiente
tratAndose de entidades.

Articulo 104. El otorgamiento del anticipo se debera pactar en los contratos y
se sujetara a lo siguiente:

I. El importe del anticipo concedido sera puesto a disposicién del contratista
con antelacion a la fecha pactada para el inicio de los trabajos.

Il. La contratante podra otorgar hasta un treinta por ciento de la asignacion
presupuestaria aprobada al contrato en el ejercicio de que se trate para que
el contratista realice en el sitio de los trabajos la construccion de sus oficinas,
almacenes, bodegas e instalaciones y, en su caso, para los gastos de
traslado de la maquinaria y equipo de construccién e inicio de los trabajos;
asi como, para la compra y produccion de materiales de construccion, la



adquisicién de equipos que se instalen permanentemente y demas insumos
que deberan otorgar.

Tratdndose de servicios relacionados con las obras publicas, el otorgamiento
del anticipo ser4 determinado por la convocante atendiendo a las
caracteristicas, complejidad y magnitud del servicio; en el supuesto de que la
dependencia o entidad decida otorgarlo, debera ajustarse a lo previsto en
este articulo.

[ll. El importe del anticipo debera ser considerado obligatoriamente por los
licitantes para la determinacion del costo financiero de su propuesta.

IV. Cuando las condiciones de los trabajos lo requieran, el porcentaje de
anticipo podra ser mayor, en cuyo caso serd necesaria la autorizacion escrita
del titular de la Direccion o de la entidad.

V. Cuando los trabajos rebasen mas de un ejercicio presupuestario, y se
inicien en el dltimo trimestre del primer ejercicio y el anticipo resulte
insuficiente, la contratante podra otorgar como anticipo hasta el monto total
de la asignacion autorizada al contrato respectivo durante el primer ejercicio,
vigilando que se cuente con la suficiencia presupuestaria para el pago de la
obra por ejecutar en el ejercicio de que se trate. En ejercicios subsecuentes,
la entrega del anticipo debera hacerse dentro de los tres meses siguientes al
inicio de cada ejercicio, previa entrega de la garantia correspondiente. El
atraso en la entrega de los anticipos serd motivo para ajustar el costo
financiero pactado en el contrato.

VI. La contratante podra otorgar anticipos para los convenios que se celebren
acorde a lo estipulado en el presente Reglamento, sin que pueda exceder el
porcentaje originalmente autorizado en el contrato respectivo.

Para la amortizacion del anticipo en el supuesto de que sea rescindido el contrato,
el saldo por amortizar se reintegraré a la contratante en un plazo no mayor de diez
dias naturales, contados a partir de la fecha en que le sea comunicada al
contratista la determinacion de dar por rescindido el contrato.

El contratista que no reintegre el saldo por amortizar en el plazo sefialado cubrira
los cargos que resulten.

Articulo 105. Las actividades principales de obra a desarrollar en los contratos
a precio alzado, en todos los casos, deberan referirse a acciones generales,
debiendo ser coincidentes entre si y congruentes con la red de actividades, pagos
programados y el programa de ejecucion, principalmente en lo que se refiere a la
duracion, holgura y plazo de inicio y término de cada actividad.

Articulo 106. Para la medicion y pago de los trabajos a precio alzado, se
debera utilizar la red de actividades, pagos programados y el programa de
ejecucion de los trabajos, los que deberan ser congruentes y coincidentes entre si.

Articulo 107. La red de actividades es la representacion gréafica del proceso
constructivo que seguira el contratista para llevar a cabo los trabajos, en la que se
deberan contemplar las actividades a realizar, indicando su duracion y secuencia
de ejecucion, asi como las relaciones existentes entre las actividades que las
anteceden y las que le preceden, a efecto de calcular las fechas de inicio y de
terminacion y la holgura de cada una de ellas.



Articulo 108. Los pagos programados, es una tabla o matriz en la que el
contratista muestra todas las actividades que le representan un costo.

Articulo 109. En el programa de ejecucion de los trabajos, el contratista debera
desglosar las actividades principales de obra a realizar y representar en forma
grafica, mediante diagrama de barras, la fecha de inicio, terminacion y duracién de
cada actividad en los que se realizara la obra o servicio de que se trate.

Para efecto de seguimiento y control de los trabajos, las actividades principales de
obra podran desglosarse en sub actividades, las que no deberan afectar la
estructura de la red de actividades ni las cantidades y costos indicados en las
cédulas de avances y de pagos programados que sirvieron de base para adjudicar
el contrato respectivo.

Articulo 110. El desglose de actividades debera ser de tal forma que se puedan
evaluar objetivamente los avances fisicos y financieros de los trabajos, conforme a
los programas de ejecucion, utilizacion y suministros; esto con el fin de detectar
desviaciones y analizar posibles alternativas de solucion.

Cuando durante la ejecucion de los trabajos se detecten desviaciones que afecten
el costo o el plazo de los trabajos pactados en el contrato, se podra realizar una

revisibn a la red de actividades para estructurar las medidas correctivas que
permitan el cumplimiento del contrato.

Articulo 111. En el contrato se estableceran los mecanismos necesarios para
vigilar, controlar y supervisar la realizacion de los trabajos, a efecto de que los
contratistas cumplan con lo estipulado en el mismo en lo que se refiere, entre
otros, a los aspectos siguientes:

I. La calidad requerida en los materiales y equipos de instalacion
permanente.

II. Proyectos de ingenieria y arquitectura.

[ll. Especificaciones generales con observancia de las normas técnicas de la
Direccion.

IV. Especificaciones particulares de construccion.

V. Programas de ejecucion de los trabajos, de utilizacion de mano de obra y
de maquinaria, y de suministro de materiales y equipo de instalacién
permanente.

VI. Relacion del equipo de construccion.

VII. Procedimiento constructivo.

VIII. Presupuesto de obra.



Articulo 112. Los contratos mixtos deberan ajustarse a las disposiciones que
este Reglamento establecen para los contratos sobre la base de precios unitarios
y para los contratos a precio alzado en su parte correspondiente. En el contrato se
indicaran las actividades que correspondan a cada uno de estos tipos, a efecto de
que no exista confusion en lo que se vaya a ejecutar a precio unitario con lo
convenido a precio alzado, debiendo realizar los trabajos conforme a un proceso
congruente.

CAPITULO Il

DE LA CONTRATACION

Articulo 113. Los contratos de obra publica se regularan por las disposiciones
contenidas en el presente Reglamento, y deberan contener como minimo los
requisitos a que se refiere el articulo 99 de éste ordenamiento juridico.

La Direccién o entidad a través de la Direccion Juridica Municipal, elaborara los
contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma, los cuales
deberan ser firmados por el Presidente o Presidenta Municipal y deméas personas
gue intervengan.

Articulo 114. Los contratos de servicios relacionados con la obra publica
ademas de lo dispuesto por el articulo 99 del presente Reglamento en lo
conducente, contendran:

I. Los términos de referencia respetando los lineamientos minimos para
dictaminar la factibilidad del expediente técnico.

Il. Los programas de ejecucion de los trabajos relacionados con los servicios,
de utilizacion de recursos humanos y de materiales, maquinaria y equipo, en
caso de ser necesario.

[ll. Presupuesto por concepto del servicio.

IV. Modalidad de adjudicacién, los anticipos, garantias, penalidades, causas
de rescision, retenciones, la forma y procedimientos de pago.

Articulo 115. Para los efectos de este Reglamento, el contrato, sus anexos y la
bitacora de los trabajos son los instrumentos que vinculan a las partes en sus
derechos y obligaciones, regulando y dando seguimiento a la encomienda de la
ejecucion de los trabajos.

Articulo 116. La ejecucion de los trabajos debera iniciarse en la fecha sefialada
en el contrato respectivo, y la direccion o entidad contratante oportunamente
pondra a disposicion del contratista el o los inmuebles en que deban llevarse a
cabo. El incumplimiento de la direccion o entidad prorrogara en igual plazo la
fecha originalmente pactada para la conclusion de los trabajos. La entrega debera
constar por escrito.

Articulo 117. El contratista sera el Gnico responsable de la ejecucién de los
trabajos y servicios, y debera sujetarse a todos los reglamentos y ordenamientos
de las autoridades competentes en materia de construccién, asi como a las
disposiciones establecidas al efecto por la misma contratante.



Las responsabilidades, dafios y perjuicios que resultaren por su inobservancia,
seran a cargo del contratista.

Las deficiencias que sean imputables a la contratante, ya sea como resultado de
un proyecto ejecutivo inadecuado, o por falta de definiciones que alteren el
proceso o ejecucion de los trabajos, seran responsabilidad de la Contratante.

CAPITULO Il

DE LA MODIFICACION DE CONTRATOS.

Articulo 118. La Direccién y entidades podran, dentro de su presupuesto
autorizado, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y explicitas, modificar
los contratos sobre la base de precios unitarios y mixtos en la parte
correspondiente, mediante convenios, siempre y cuando éstos, considerados
conjunta o separadamente, no rebasen el treinta por ciento del monto o del plazo
pactados en el contrato, ni impliquen variaciones sustanciales al proyecto original,
ni se celebren para eludir en cualquier forma el cumplimiento de este Reglamento
o los tratados.

Si las modificaciones exceden el porcentaje indicado pero no varian el objeto del
proyecto, se podran celebrar convenios adicionales entre las partes respecto de
las nuevas condiciones. Estos convenios deberan ser autorizados bajo la
responsabilidad de titular del area responsable de la contratacion de los trabajos.
Dichas modificaciones no podran, en modo alguno, afectar las condiciones que se
refieran a la naturaleza y caracteristicas esenciales del objeto del contrato original,
ni convenirse para eludir en cualquier forma el cumplimiento de este ordenamiento
o de los tratados.

Los contratos a precio alzado o la parte de los mixtos de esta naturaleza no
podran ser modificados en monto o en plazo, ni estardn sujetos a ajustes de
costos.

Sin embargo, cuando con posterioridad a la adjudicacién de un contrato a precio
alzado o la parte de los mixtos de esta naturaleza, se presenten circunstancias
econdémicas de tipo general que sean ajenas a la responsabilidad de las partes y
que por tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en la propuesta
gue sirvid de base para la adjudicacion del contrato correspondiente; como son,
entre otras:

Variaciones en la paridad cambiaria de la moneda o cambios en los precios
nacionales o internacionales que provoquen directamente un aumento o reduccion
en los costos de los insumos de los trabajos no ejecutados conforme al programa
originalmente pactado; la direccion y entidades deberan reconocer incrementos o
requerir reducciones.

Lo dispuesto en el parrafo anterior, se regira por los lineamientos que expida la
Contraloria Municipal; los cuales deberan considerar, entre otros aspectos, los
mecanismos con que cuentan las partes para hacer frente a estas situaciones.

Una vez que se tengan determinadas las posibles modificaciones al contrato
respectivo, la celebracion oportuna de los convenios sera responsabilidad de la
direccién o entidad de que se trate.



De las autorizaciones a que se refiere este articulo, el titular del area responsable
de la contratacion de los trabajos informara al érgano de control interno. Al efecto,
a mas tardar el ultimo dia habil de cada mes, debera presentarse un informe que
se referird a las autorizaciones otorgadas en el mes calendario inmediato anterior.

Cuando durante la ejecucién de los trabajos se requiera la realizacion de
cantidades o conceptos de trabajo adicionales a los previstos originalmente, la
direccion o entidades podran autorizar el pago de las estimaciones de los trabajos
ejecutados, previamente a la celebracion de los convenios respectivos, vigilando
que dichos incrementos no rebasen el presupuesto autorizado en el contrato.
Tratdndose de cantidades adicionales, éstas se pagaran a los precios unitarios
pactados originalmente; tratdndose de los conceptos no previstos en el catalogo
de conceptos del contrato, sus precios unitarios deberan ser conciliados y
autorizados, previamente a su pago.

Articulo 119. Segun el tipo y las caracteristicas de los contratos, los convenios
deberan contener y basarse como minimo en lo siguiente:

I. Tipo de convenio que se realizard y la identificacion de cada una de las partes
contratantes, asentando el nombre, cargo de sus representantes y la
personalidad con la cual comparecen a la firma del mismo.

II. Los documentos que justifiquen la celebracion del convenio.

[ll. El objeto del convenio, anotando una descripcion sucinta de las
modificaciones que se van a realizar.

IV. Un programa de ejecucion valorizado mensualmente, que considere los
conceptos que se realizaran durante su vigencia.

V. La estipulacion por la que las partes acuerdan que, con excepcion a lo
expresamente pactado en el convenio, regirdn todas y cada una de las
clausulas del contrato original.

VI. Cuando el convenio implique un incremento al plazo de ejecucion, se debera
sefalar el plazo total considerando el del contrato original y el nuevo programa
de ejecucion convenido.

VII. Cuando el convenio impliqgue un incremento al monto ademas se debera
sefialar lo siguiente:

a) Que se indique la disponibilidad presupuestaria.

b) Que el importe del convenio esté referido con namero vy letra, asi como
el resultado de la suma con el contrato original.

c) Que se indique la obligacion, por parte del contratista, de ampliar la
garantia en los mismos términos a los establecidos para el contrato
original.



d) Que exista un catalogo de conceptos valorizado, indicando las
cantidades y los precios unitarios que lo conforman, determinando cudl es
su origen.

Articulo 120. Cuando la modificacién implique aumento o reducciéon por una
diferencia superior al treinta por ciento del importe original del contrato o del plazo
de ejecucion, la contratante junto con el contratista, podran revisar los costos
indirectos y el financiamiento originalmente pactados y determinar la procedencia
de ajustarlos a las nuevas condiciones.

Los ajustes de ser procedentes deberan constar por escrito y a partir de la fecha
de su autorizacion, deberan aplicarse a las estimaciones que se generen, los
incrementos o reducciones que se presenten.

Articulo 121. Cuando por causas no imputables al contratista se dé la
imposibilidad de cumplir con el programa de obra, ésta debera notificarlo a la
contratante, mediante anotacion en la bitdcora, presentando dentro del plazo de
ejecucion, su solicitud de ampliacion y la documentacion justificativa.
La contratante, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion de la
solicitud del contratista, resolvera lo conducente.

Articulo 122. Si durante la vigencia del contrato surge la necesidad de ejecutar
trabajos por conceptos fuera del catalogo original, se debera asentar en la bitacora
y el contratista dentro de los cinco dias habiles siguientes deberd solicitar la
autorizacion del precio y ejecucion de los conceptos incluyendo, en su caso, la
presentacion de los andlisis de precios correspondientes con la documentacion
gue los soporte y apoyos necesarios para su revision. La autorizacion del precio
deberd realizarse durante los siguientes siete dias habiles a su presentacion.

En el supuesto de que el contratista no presente la solicitud a que se refiere el
parrafo anterior, el supervisor lo notificara al area técnica responsable para que
ésta en un plazo no mayor de cinco dias habiles ordene a la contratista la
ejecucion de los conceptos, en el entendido de que el precio unitario de los
mismos para efecto de pago sera el que determine la contratante.

Articulo 123. ElI pago de las estimaciones no se considerara como la
aceptacion plena de los trabajos, ya que la contratante tendra el derecho de
reclamar por trabajos faltantes o mal ejecutados y, en su caso, del pago en exceso
gue se haya efectuado.

Articulo 124. Los documentos que deben acompafiar a cada estimacion seran
determinados por la contratante, atendiendo a las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos.

Articulo 125. En los contratos celebrados a precios alzados o mixtos la
contratante podra optar por estipular el pago del importe de los trabajos hasta su
total terminacion o cuando se finalice cada actividad principal de obra, conforme a
las fechas pactadas.

Cuando las caracteristicas, magnitud y complejidad de los trabajos que se vayan a
realizar lo requieran, la Contratante podra solicitar en las bases de licitacion que
los licitantes establezcan fechas claves a que se ajustaran sus programas de
ejecucion, con el objeto de que en el contrato correspondiente se pacte el pago
respectivo y que los trabajos puedan tener la continuidad necesaria para su
oportuna terminacion. En todos los casos, las fechas claves deben corresponder a



porcentajes parciales de ejecucion de trabajos, ser congruentes con el
financiamiento requerido por el contratista y ser claramente medibles.

Articulo 126. Los contratos a precio alzado o la parte de mixtos de esta
naturaleza, no podran ser modificados en tiempo 0 en costo, ni estaran sujetos a
ajustes de costos, salvo que se trate de caso fortuito o fuerza mayor debidamente
justificada.

TITULO DECIMO PRIMERO

DE LA EJECUCION Y SUSPENSION DE LA OBRA.

CAPITULO |

DE LA EJECUCION DE LA OBRA.

Articulo 127. La ejecucion de los trabajos debera iniciarse en la fecha sefialada
en el contrato respectivo, y la dependencia o entidad contratante oportunamente
pondré a disposicion del contratista el o los inmuebles en que deban llevarse a
cabo. El incumplimiento de la dependencia o entidad prorrogara en igual plazo la
fecha originalmente pactada para la conclusién de los trabajos.

La entrega deberé constar por escrito.

Los trabajos deberan concluirse, en la fecha sefialada en el contrato y programa
autorizado

Articulo 128. El titular de la Direccién o de la entidad municipal, designaran por
escrito con anterioridad a la iniciacion de los trabajos, al supervisor que tendra la
representatividad de la contratante con facultades de supervision, vigilancia,
control y revision de los trabajos.

Articulo 129. La contratante al designar al supervisor de obra debera
considerar a quien tenga los conocimientos, habilidades, experiencia y capacidad
suficiente para llevar la administracion y direccion de los trabajos; debiendo
considerar el grado académico de la persona, experiencia en administracién y
construccion de obras, desarrollo profesional.

Articulo 130. Ademas de la supervision, vigilancia, control y revision de los
trabajos el supervisor de obra tendra las siguientes funciones:

I. Revisar detalladamente, previo al inicio de los trabajos, la informaciéon que
se le proporcione con relacion al contrato, con el objeto de enterarse de las
condiciones del sitio de la obra y de las diversas partes y caracteristicas del
proyecto, debiendo recabar la informacion necesaria que le permita iniciar los
trabajos de supervision segun lo programado 'y ejecutarlos
ininterrumpidamente hasta su conclusion.

II. Dar apertura a la bitacora, la cual quedara bajo su responsabilidad y
resguardo en la obra y por medio de ella dar las instrucciones pertinentes,



recibir las solicitudes que le formule el contratista y registrar los avances y
aspectos relevantes durante la obra.

[ll. Revisar, controlar y comprobar que los materiales, la mano de obra, la
maquinaria y equipos sean de la calidad y caracteristicas pactadas en el
contrato.

IV. Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de
calidad, costo, tiempo y apego a los programas de ejecucion de los trabajos
de acuerdo con los avances, recursos asignados, rendimientos y consumos
pactados en el contrato. Cuando el proyecto requiera de cambios
estructurales, arquitectonicos, funcionales, de proceso, entre otros, debera
recabar por escrito las instrucciones de los responsables de las é&reas
correspondientes asi como la autorizacion del titular de la Direccién o entidad
municipal.

V. Analizar detalladamente el programa de ejecucion de los trabajos
considerando e incorporando, segun el caso, los programas de suministros
que la contratante haya entregado al contratista, referentes a materiales,
maquinaria, equipos, instrumentos y accesorios de instalacién permanente.

VI. Revisar conjuntamente con el contratista de obra las estimaciones de
trabajos ejecutados, verificando que cuenten con los nimeros generadores y
anexo fotografico que las respalden, para efectos de su aprobacion; quienes
deberan firmarlas para su tramite de pago.

VII. Celebrar juntas de trabajo con el contratista y el residente de obra para
analizar el estado, avance, problemas y alternativas de solucion,
consignando en minutas los acuerdos tomados y asentarlos en la bitacora.

VIII. Vigilar que la obra cumpla con las condiciones ambientales, de
seguridad, higiene y limpieza de los trabajos.

IX. Presentar a las areas correspondientes las alternativas de solucion,
cuando exista un cambio sustancial al proyecto o a sus especificaciones, a
solicitud del contratista, a efecto de que se analice la factibilidad, costo y
tiempo de ejecucion, y en su caso, proponer la prérroga respectiva.

X. Vigilar que los planos se mantengan debidamente actualizados, por
conducto de las personas que tengan asignada dicha tarea.

XI. Auxiliar a la contratante en caso de terminacién anticipada o rescision de
contrato y, cuando proceda, la suspension de obra.

XIl. Rendir al jefe inmediato superior de la Direccion o entidad municipal, los
informes quincenales, asi como un informe final sobre el cumplimiento del
contratista en los aspectos legales, técnicos, econdmicos, financieros y
administrativos segun sea el caso. Cualquier incumplimiento o irregularidad
que se detecte lo hara del conocimiento de la Direccion para que esta
proceda en términos de las disposiciones legales respectivas.



XIlIl. Las demas funciones que le sefiale la contratante.

Articulo 131. El contratista designara por escrito con anterioridad a la iniciacion
de los trabajos, a su residente de obra, mismo que tendra la representatividad de
éste, con facultades de supervision, vigilancia, control y revision de los trabajos

Articulo 132. La contratante, podra reservarse el derecho de solicitar en
cualguier momento, por causas justificadas, la sustitucién del residente de obra, y
el contratista tendra la obligacion de nombrar a otro que reuna los requisitos
exigidos en el contrato.

Articulo 133. Las estimaciones por trabajos ejecutados previamente
autorizadas por la direccion o entidad municipal, deberan tramitarse para su pago
correspondiente, en un plazo no mayor de 15 dias naturales, contados a partir de
la fecha de su autorizacion.

Las estimaciones por trabajos ejecutados son independientes entre si y, por lo
tanto, cualquier tipo y secuencia sera sélo para efecto de control administrativo.

Se prohibe la cesion total o parcial de los derechos y obligaciones que se deriven
de los contratos de obra publica a favor de cualesquier otra persona fisica o moral,
con excepcidn de los derechos de cobro sobre las estimaciones por trabajos
ejecutados o facturas.

Articulo 134. La documentacion que acredite la procedencia de pago de
estimaciones, se debera formular con un periodo no mayor a 30 dias naturales,
salvo que existan causas justificadas que ameriten una mayor periodicidad, y
previa autorizacion de la Direccion o entidad municipal.

En el supuesto de que surjan diferencias técnicas o numéricas que no puedan ser
resueltas y autorizadas dentro de dicho plazo, éstas se incorporaran en la
siguiente estimacion.

Articulo 135. Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el contratista,
éste debera reintegrar las cantidades pagadas en tal caracter, mas los intereses
correspondientes. Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en
exceso y se computaran por dias calendario, a partir del dia siguiente en que se
venza el plazo en el que se le haya requerido el pago, hasta aquél en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicién de la contratante.

No se considerara pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del
contratista, sean compensadas en la estimacion siguiente.

Articulo 136. La contratante por medio de la tesoreria municipal o el area que
designe la entidad municipal, pagara las estimaciones previamente autorizadas;
asimismo llevara y conservara el soporte documental de las obras, debidamente
integradas y asegurara en su caso, la proteccion de los pasivos que se generen
con motivo de la celebracion de contratos o compromisos derivados de la obra
publica y de los servicios relacionados con la misma.

Articulo 137. Si el contratista realiza trabajos por mayor valor del contratado,
sin mediar orden por escrito de parte de la contratante, independientemente de la
responsabilidad en que incurra por la ejecucion de los trabajos excedentes, no
tendra derecho a reclamar pago alguno por ello, ni modificacién alguna del plazo
de ejecucion de los trabajos.

Cuando los trabajos no se hayan realizado de acuerdo con lo estipulado en el
contrato o conforme a las érdenes escritas de la contratante, ésta podra ordenar
su demolicidn, reparacion o reposicion inmediata con los trabajos adicionales que



resulten necesarios, que hara por su cuenta el contratista sin que tenga derecho a
retribucion adicional alguna por ello. En este caso, la contratante, si lo estima
necesario, podré ordenar la suspension total o parcial de los trabajos realizados en
tanto no se lleve a cabo la reposicion o reparacion de los mismos, sin que esto sea
motivo para ampliar el plazo sefialado para su terminacion.

Articulo 138. La bitacora es obligatoria para cada uno de los contratos de obras
y servicios segun sea el caso; debiendo permanecer en el lugar de la obra o de la
Direccion o entidad municipal, a fin de que las consultas requeridas puedan
efectuarse.

Articulo 139. La bitacora de los contratos de obra publica debe contener como
minimo lo siguiente:

I. Las hojas originales y sus copias, las cuales deben estar siempre foliadas y
referidas al contrato de que se trate.

II. Un original para la contratante y al menos dos copias, una para el
contratista y otra para el supervisor de obra.

[ll. El plazo méaximo para la firma de las notas, debiendo acordar las partes
gue se tendran por aceptadas vencido el plazo.

IV. La revision de nimeros generadores, volimenes excedentes o conceptos
no previstos en el contrato, asi como los aspectos relevantes que apliquen a
la obra o servicio ejecutado.

En el caso de conceptos no previstos en el contrato, previa verificaciéon de los
recursos, la ejecucién sera posterior a la autorizacion del precio unitario y estara
Sujeta a la autorizacion de la contratante.

Articulo 140. Para el uso de la bitacora se deberan observar las siguientes
reglas:

I. Se debera iniciar con una nota especial relacionando como minimo la fecha
de apertura, datos generales de las partes involucradas, nombre y firma del
personal autorizado, domicilios y teléfonos, datos particulares del contrato y
alcances descriptivos de los trabajos y de las caracteristicas del sitio donde
se desarrollaran, asi como quién estara facultado como representante de la
contratante y del contratista, para la utilizacion de la bitacora.

Il. El contenido de cada nota debera precisar, segun las circunstancias de
cada caso: numero, fecha, descripcion del asunto, y en forma adicional
ubicacion, causa, solucién, prevencién, responsabilidad si la hubiere, y fecha
de atencion, asi como la referencia, en su caso, a la nota que se contesta.

lll. Todas las notas o asientos deberan efectuarse de manera clara, con tinta,
letra legible y sin abreviaturas; las cuales, deberan firmarse y enumerarse en
forma seriada y fecharse de manera consecutiva, respetando el orden
establecido.

IV. Cuando se cometa algun error de escritura o redaccion, la nota debera
anularse por quien la emita, abriendo de inmediato otra nota con el nimero
consecutivo que le corresponda y con la descripcion correcta.



V. Se prohibe modificar las notas ya firmadas, asi sea por el responsable de
la anotacion original.

VI. Todas las notas deberan quedar cerradas y resueltas, o especificarse que
su solucion sera posterior, debiendo en este Ultimo caso, relacionar la nota
de resolucion con la que le dé origen.

VII. Se deberan cancelar los espacios sobrantes de una hoja al completarse
el llenado de las mismas.

VIIl. El cierre de la bitacora, se consignara en una nota que dé por
terminados los trabajos.

Articulo 141. Por lo que se refiere a contratos de servicios, la bitacora debera
contener como minimo las modificaciones autorizadas a los alcances del contrato,
las ampliaciones o reducciones de los mismos Yy los resultados de las revisiones
que efectle la contratante, asi como las solicitudes de informacién que tenga que
hacer el contratista, para efectuar las labores encomendadas.

CAPITULO I

DE LA SUSPENSION DE LA OBRA.

Articulo 142. La contratante podra suspender temporalmente, en todo o en
parte, la obra contratada, por las siguientes causas justificadas, entre otras:

I. Por falta de suficiencia presupuestal, provocada por causas imprevisibles.
. Por caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditado.
[ll. Por deficiencias técnicas o procedimientos constructivos imputables al
contratista.

Una vez transcurridas y solucionadas las causas que originaron la suspension de
la obra, se notificara la reanudaciéon en forma inmediata.

Articulo 143. La contratante podra suspender temporalmente, en todo o en
parte, los trabajos contratados por cualquier causa justificada. Los titulares de la
Direccion o entidades designaran a los servidores publicos que podran ordenar la
suspension y determinar, en su caso, la temporalidad de ésta, la que no podra
prorrogarse o ser indefinida.

Articulo 144. cuando proceda la suspension, el servidor publico designado por
la contratante lo notificara al contratista, sefialando el fundamento y las causas
gue lo motivan, la fecha de su inicio y de la probable reanudacion de los trabajos,
asi como las acciones que debe considerar en lo relativo a su personal,
maguinaria y equipo de construccion.

La fecha de terminacion se prorrogara en igual proporcién al periodo que
comprenda la suspension, sin modificar el plazo de ejecuciéon convenido. La
formalizacidn se realizar4 mediante el acta circunstanciada de suspension.



Articulo 145. El contratista a partir de la notificacion que dé por terminada la
suspension y hasta un plazo no mayor a 10 dias habiles posteriores, podra
solicitar el pago de los gastos no recuperables y que se generen durante la
suspension.

Articulo 146. Tratandose de suspension de trabajos el pago de gastos no
recuperables que sean razonables y comprobables, se sujetar4 a lo siguiente,
siempre y cuando las causas de suspension sean imputables a la contratante:

I. Las rentas de equipo o, si resulta mas barato, los fletes del retiro y regreso
del mismo a la obra.

II. Hasta un dos por ciento de los costos directos para los conceptos de
trabajo programados y que no fueron ejecutados durante el periodo de la
suspension.

En ningun caso, el monto aplicado podra ser mayor al determinado por el
contratista para los indirectos de las oficinas centrales en su propuesta.

lll. La plantilla de veladores y personal de conservacion y vigilancia de las
instalaciones y obras, asignados durante la suspension.

IV. Costos de administracion de obra en cuanto a honorarios, sueldos y
prestaciones del personal técnico y administrativo estrictamente necesario y
gue tenga una funcién especifica durante la suspension.

V. La mano de obra que sea estrictamente necesaria y que tenga una
funcion especifica durante la suspensién y que no haya sido trasladada a
otro frente de trabajo.

VI. Costo del mantenimiento y renta, si es el caso, de oficinas y demas
instalaciones de campo.

VII. En su caso, el costo que represente la extension de las garantias.

Para la determinacion de estos gastos se deberan considerar como base para su
calculo, los programas y costos originalmente propuestos por el contratista,
debiéndose ajustar con el Ultimo porcentaje de ajuste autorizado antes de la
suspension.

Articulo 147. La autorizacion del pago de los gastos no recuperables debera
constar por escrito, adjuntando la documentacion que acredite su procedencia, sin
necesidad de celebrar convenio alguno.

El pago de las estimaciones autorizadas de gastos no recuperables debidamente
comprobados se realizara a través de estimaciones de trabajos ejecutados,
facturas o recibos de honorarios en los casos de servicios relacionados con la
obra, formulados bajo la responsabilidad del contratista o consultor, acompafiados
de la documentacién que acredite la procedencia de su pago, con una periodicidad
no mayor a treinta dias naturales y le seran entregadas a la supervision de la
contratante para su revision y autorizacion definitiva, procedimiento que no
excedera de quince dias naturales siguientes a la fecha de entrega.



A los importes que resulten no les serd aplicable costo adicional alguno por
concepto de indirectos, financiamiento, ni utilidad.

Articulo 148. En todos los casos de suspension, la contratante debera levantar
un acta circunstanciada en la que hara constar como minimo lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levanta el acta.

II. Nombre y firma del supervisor de obra y del residente de obra, asi como
del servidor publico autorizado por la Contratante para ordenar la
suspension.

Ill. Datos de identificacién de los trabajos que se habran de suspender, si la
suspensioén es parcial, sélo identificar la parte correspondiente y las medidas
gue habran de tomarse para su reanudacion.

IV. El fundamento y los motivos que dieron origen a la suspension.

V. Una relacion pormenorizada de la situacion administrativa, técnica y
econdémica en la que se encuentren los trabajos o la parte que se vaya a
suspender, debiendo hacer constancia del personal y equipo que se retira y
del que se autoriza su permanencia, de acuerdo con el programa de
ejecucién convenido.

VI. El tiempo de duracion de la suspensién. Cuando la reanudacion de los
trabajos esté ligada a un hecho o acto de realizacion cierta pero de fecha
indeterminada, el periodo de la suspensién estara sujeto a la actualizacion de
ese evento.

VII. Sefalar las acciones que seguira la contratante, la que debera asegurar
los bienes y el estado de los trabajos, asi como procurar la conclusiéon de los
mismos.

VIII. Determinacion del programa de ejecuciéon que se aplicara, el que debera
considerar los diferimientos que la suspension origina, ajustando sin
modificar los periodos y procesos de construccion indicados en el programa
de ejecucion convenido en el contrato.

IX. En su caso, las medidas de proteccion que resulten necesarias para
salvaguardar los trabajos realizados, el lugar de trabajo, sus instalaciones y
equipos.

Articulo 149. Cuando la suspension se derive de un caso fortuito o fuerza
mayor no existira ninguna responsabilidad para las partes, debiendo Unicamente
suscribir un convenio donde se reconozca el plazo de la suspension y las fechas
de reinicio y terminacion de los trabajos, sin modificar el plazo de ejecucién
establecido en el contrato. Sin embargo, cuando los trabajos resulten dafiados o
destruidos y éstos requieran ser rehabilitados o repuestos, deberan reconocerse y
pagarse mediante la celebracion de un convenio en los términos que previene el
presente Reglamento respecto a la modificacion de los contratos, siempre que no
se utilicen para corregir deficiencias o incumplimientos anteriores, imputables al
contratista.



Articulo 150. Cuando se determine la suspension de los trabajos por causas
imputables a la contratante, ésta pagara los trabajos ejecutados, asi como los
gastos no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato de que se trate.

Articulo 151. De ocurrir la suspension de los trabajos, la contratante
comunicara ésta al contratista; posteriormente, lo hardn del conocimiento de su
organo de control interno, a mas tardar el dltimo dia habil de cada mes, mediante
un informe en el que se referird los supuestos ocurridos en el mes calendario
inmediato anterior.

Articulo 152. Los contratistas seran los UGnicos responsables de las
obligaciones que adquieran con las personas que subcontraten para la realizacion
de las obras o servicios. Los subcontratistas no tendran ninguna accion o derecho
gue hacer valer en contra de la contratante.

Articulo 153. Las penas convencionales se estableceran en el respectivo
contrato de obra y servicios relacionados con la misma, que al efecto realice la
contratante, y se aplicaran por atrasos en las fechas establecidas en los
programas de ejecucién de los trabajos, de suministro o de utilizacion de los
insumos, asi como en la fecha de terminacién de los trabajos pactados en el
contrato o por cualquier otra causa justificada que asi lo amerite. Lo anterior, sin
perjuicio de que la contratante opte por la rescision del contrato.

Las penalizaciones seran determinadas en funcién de la parte de los trabajos que
no se hayan ejecutado o prestado oportunamente y se aplicaran sobre los montos
del contrato, considerando los ajustes de costos y sin aplicar el Impuesto al Valor
Agregado.

Las penas convencionales Unicamente procederan cuando ocurran causas
imputables al contratista; la determinacion del atraso se realizara con base en las
fechas parciales o de terminacion fijada en el programa de ejecucién convenido.

TITULO DECIMO SEGUNDO

DE LA TERMINACION DE LOS CONTRATOS, EL
FINIQUITO Y LA ENTREGA RECEPCION.

CAPITULO |

DE LA TERMINACION DE LOS CONTRATOS.

Articulo 154. Los contratos de obra publica y servicios relacionados con la misma
podran terminar:

I. Por cumplimiento del objeto.
[I. Por terminacion anticipada del contrato.
[ll. Por rescision del contrato.



Articulo 155. Los contratos de obra publica y servicios relacionados con la
misma pueden concluir por cumplimiento del objeto cuando el contratista ha
realizado y ejecutado los trabajos acorde a los requisitos y especificaciones que
en el contrato correspondiente fueron estipuladas.

Articulo 156. Procedera la terminacion anticipada cuando no sea posible
determinar la temporalidad de la suspension de los trabajos, o cuando de las
constancias que obren en el expediente respectivo, se desprenda que existe
causa justificada que haga imposible la vigencia del contrato, la continuacién,
realizacion o ejecucion de la obra o del servicio; por mutuo consentimiento; caso
fortuito o fuerza mayor. Asimismo, la contratante por asi convenir al interés
publico, podra dar por terminado anticipadamente el contrato, demostrando que de
continuar con las obligaciones pactadas se ocasionaria un dafio o perjuicio grave
al Ayuntamiento o entidad municipal, finiquitando la obra o el servicio al contratista
0 consultor.

Articulo 157. En todos los casos de terminacion anticipada se deberan realizar
las anotaciones correspondientes en la bitacora.

Articulo 158. La contratante en los casos de terminacion anticipada, debera
levantar un acta circunstanciada, donde se haga constar como minimo lo
siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levanta.

[I. Nombre y firma del supervisor de obra y del residente de obra.

[ll. Causa que da origen a la terminacion anticipada.

IV. Descripcion de los trabajos cuyo contrato se termine anticipadamente.

V. Importe contractual.

VI. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados hasta antes de que
se hubiera definido la terminacion anticipada.

VII. Descripcion pormenorizada del estado que guardan los trabajos.

VIIl. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y
terminacion contractual y el plazo durante el cual se ejecutaron los trabajos.

IX. Una relaciébn pormenorizada de la situacién legal, administrativa y
econdémica en la que se encuentre el contrato que se vaya a terminar
anticipadamente.

X. Sefalar todas las acciones tendientes a asegurar los bienes y el estado
gue guardan los trabajos.

XI. Periodo en el cual se determinara el finiquito del contrato y el importe al
gue ascenderan los gastos no recuperables.



Articulo 159. Tratandose de una terminacion anticipada, los gastos no
recuperables pagaderos al contratista, seran todos aquellos relacionados con la
obra y/o servicio contratado, erogados o por erogarse, siempre y cuando sean
comprobables y rednan todos los requisitos conforme a la normatividad que
corresponda.

Articulo 160. Para la elaboracion del finiquito del contrato que se haya dado por
terminado anticipadamente, deberan observarse las reglas que para el finiquito
previene el presente Reglamento.

Articulo 161. La contratante podra rescindir administrativamente el contrato por
incumplimiento del contratista, sin perjuicio de aplicar las clausulas penales
estipuladas y las sanciones a que se refiere este Reglamento.

Articulo 162. La rescision del contrato por parte de la contratante operara de
pleno derecho, sin necesidad de declaraciéon judicial, bastando para ello que se
cumpla el procedimiento que para tal efecto se establece este Reglamento.

Articulo 163. La Direccion o entidades contratantes podran rescindir
administrativamente los contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a
cargo del contratista.

El procedimiento de rescision se llevard a cabo conforme a lo siguiente:

I. Se iniciara a partir de que al contratista le sea comunicado el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de quince dias
hébiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las
pruebas que estime pertinentes.

II. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

lll. La determinaciébn de dar o no por rescindido el contrato debera ser
debidamente fundada, motivada y comunicada al contratista dentro de los
quince dias habiles siguientes a lo sefialado por la fraccion | de este articulo.

Articulo 164. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera
contener, como minimo, lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se resuelva.

[I. Nombre y firma de los funcionarios facultados para emitirla.

lll. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes
del contrato que se pretende rescindir.

IV. Importe contractual considerando, en su caso, los convenios
modificatorios;

V. Descripcion de los motivos que dieron origen al procedimiento de
rescision, asi como de las estipulaciones en las que el contratista incurrié en
incumplimiento del contrato.



VI. Relacion de las estimaciones o de gastos aprobados con anterioridad al
inicio del procedimiento de rescision, asi como de aquéllas pendientes de
autorizacion.

VII. Periodo de ejecucién de los trabajos, precisando la fecha de inicio y
terminacion contractual y el plazo durante el cual se ejecutaron los trabajos.

VIIl. Relacién pormenorizada de la situacion administrativa, técnica y
econdémica en la que se encuentran los trabajos realizados, y los pendientes
por ejecutar.

IX. Requerimiento de la documentacion que el contratista recibio, con el
objeto de que la contratante pueda hacerse cargo de la obra y, en su caso,
continuar con los trabajos.

Articulo 165. En la rescision administrativa o terminacion anticipada de los
contratos debera observarse lo siguiente:

I. Cuando se determine rescindir el contrato por causas imputables a la
contratante, ésta pagara los trabajos ejecutados, asi como los gastos no
recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato de que se trate.

II. En caso de rescision del contrato por causas imputables al contratista, una
vez emitida la determinacién respectiva, la contratante precautoriamente y
desde el inicio de la misma, se abstendra de cubrir los importes resultantes
de trabajos ejecutados aun no liquidados, hasta que se otorgue el finiquito
que proceda, lo que debera efectuarse dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha de la comunicacion de dicha determinacién, a fin de
proceder a hacer efectivas las garantias. En el finiquito deberé preverse el
sobrecosto de los trabajos aln no ejecutados que se encuentren atrasados
conforme al programa vigente, asi como lo relativo a la recuperacion de los
materiales y equipos que, en su caso, le hayan sido entregados; la
contratante podrd optar entre aplicar las penas convencionales o el
sobrecosto que resulte de la rescision, debiendo fundamentar y motivar las
causas de la aplicacion de uno o de otro.

lll. Cuando se den por terminados anticipadamente los contratos, la
contratante pagara al contratista los trabajos ejecutados, asi como los gastos
no recuperables, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato de que se trate.

IV. Cuando por caso fortuito o fuerza mayor se imposibilite la continuacion de
los trabajos, el contratista podra optar por no ejecutarlos. En este supuesto,
si opta por la terminacién anticipada del contrato, debera solicitarla a la
contratante, quien determinard lo conducente dentro de los quince dias
naturales siguientes a la presentacion del escrito respectivo;

En caso de negativa, serd necesario que el contratista obtenga de la
autoridad judicial la declaratoria correspondiente, pero si la contratante no
contesta en dicho plazo, se tendra por aceptada la peticiéon del contratista.
Una vez comunicada por la contratante la terminacién anticipada de los
contratos o el inicio del procedimiento de rescision de los mismos, éstas
procederan a tomar inmediata posesion de los trabajos ejecutados para



hacerse cargo del inmueble y de las instalaciones respectivas, y en su caso,
proceder a suspender los trabajos, levantando, con o sin la comparecencia
del contratista, acta circunstanciada del estado en que se encuentre la obra.

En el caso de entidades, el acta circunstanciada se levantara ante la
presencia de fedatario publico.

El contratista estara obligado a devolver en un plazo de diez dias naturales,
contados a partir del inicio del procedimiento respectivo, toda Ila
documentacion que la contratante le hubiere entregado para la realizacion de
los trabajos.

Articulo 166. De ocurrir los supuestos establecidos en el articulo anterior, la
contratante comunicara la rescision o terminacion anticipada del contrato al
contratista; posteriormente, lo hardn del conocimiento de su 6rgano interno de
control, a mas tardar el ultimo dia habil de cada mes, mediante un informe en el
que se referira los supuestos ocurridos en el mes calendario inmediato anterior.

Articulo 167. Cuando se rescinda el contrato y éste se derive de un
procedimiento de licitacion, la contratante podra optar por contratar la obra al
licitante que haya presentado la siguiente propuesta solvente que debera estar
registrada en el dictamen comparativo de postores y de no existir la posibilidad de
contratar a cualquiera de los participantes, la Contratante debera realizar un nuevo
procedimiento de licitacion.

CAPITULO I

DEL FINIQUITO.

Articulo 168. La contratante, para dar por terminados, parcial o totalmente, los
derechos y obligaciones asumidos por las partes en un contrato de obras o
servicios, debera elaborar el finiquito correspondiente, anexando el acta de
recepcion fisica de los trabajos.

Una vez elaborado el finiquito de los trabajos, la contratante dara por terminado el
contrato correspondiente, dejando Unicamente subsistentes las acciones que
deriven del finiquito, asi como la garantia de vicios ocultos a que se refiere el
presente Reglamento, por lo que no serd factible que el contratista presente
reclamacion alguna de pago con posterioridad a su formalizacion.

Articulo 169. La Direccion o entidad debera notificar al contratista, a través de su
representante legal la fecha, lugar y hora en que se llevara a cabo el finiquito, la
cual debera quedar comprendida dentro de un plazo que no podra exceder de 15
dias naturales contados a partir de la fecha en que se realice la recepcidn fisica de
los trabajos. Los contratistas tendran la obligacion de acudir al llamado que se
haga por escrito; de no hacerlo, se les comunicara el resultado conforme lo
establece el articulo anterior del presente Reglamento.

Articulo 170. El documento donde conste el finiquito de los trabajos, formara parte
del contrato y debera contener como minimo, lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se realice.



II. Nombre y firma del supervisor de los trabajos por parte de la Direccion o
entidad y del residente de obra por parte del contratista.

[ll. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes
del contrato correspondiente;
IV. Importe contractual y real del contrato, el cual debera incluir los
volumenes realmente ejecutados de acuerdo al contrato y a los convenios
celebrados.

V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando la fecha de inicio y
terminacion contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron,
incluyendo los convenios.

VI. Relacién de las estimaciones, indicando cémo fueron ejecutados los
conceptos de trabajo en cada una de ellas, y los gastos aprobados, debiendo
describir cada uno de los créditos a favor y en contra de cada una de las
partes, seflalando los conceptos generales que les dieron origen y su saldo
resultante, asi como la fecha, lugar y hora en que seran liquidados.

VII. Las razones que justifiquen la aplicacion de penas convencionales o del
sobrecosto.

VIIl. Datos de la estimacion final.

IX. Constancia de entrega de la garantia por defectos y vicios ocultos de los
trabajos y cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido.

X. La declaracién, en su caso, de que el contratista extiende el mas amplio
finiquito que en derecho proceda, renunciando a cualquier accién legal que
tenga por objeto reclamar cualquier pago relacionado con el contrato.

Cuando la liquidacién de los saldos se realice dentro de los quince dias naturales
siguientes a la firma del finiquito, el documento donde conste el finiquito podra
utilizarse como el acta administrativa que da por extinguidos los derechos y
obligaciones de las partes en el contrato, debiendo agregar Unicamente una
manifestacion de las partes de que no existen otros adeudos y por lo tanto se
dardn por terminados los derechos y obligaciones que genera el contrato
respectivo, sin derecho a ulterior reclamacion, al no ser factible el pago indicado,
se procedera a elaborar el acta administrativa correspondiente.

Articulo 171. Si del finiquito resulta que existen saldos a favor del contratista, la
contratante deberd liquidarlos dentro del plazo de 20 dias habiles.

Si del finiquito resulta que existen saldos a favor de la contratante, el importe de
los mismos se deducira de las cantidades pendientes por cubrir por concepto de
trabajos ejecutados y si no fueran suficientes éstos, debera exigirse su reintegro
para cubrirlo en un plazo de 20 dias habiles.

En caso de no obtenerse el reintegro, la contratante podra hacer efectivas las
garantias que se encuentren vigentes.

Articulo 172. En caso de incumplimiento en los pagos de estimaciones y de
ajustes de costos, la contratante a solicitud del contratista, debera pagar gastos



financieros conforme a una tasa que sera igual a la establecida por la Ley de
Ingresos del Municipio en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales.

Dichos gastos empezaran a generarse cuando las partes tengan definido el
importe a pagar y se calculardn sobre las cantidades no pagadas, debiéndose
computar por dias naturales desde que sean determinadas y hasta la fecha en que
se ponga efectivamente las cantidades a disposicion del contratista.

Tratdndose de pagos en exceso que haya recibido el contratista, éste debera
reintegrar las cantidades pagadas en exceso mas los intereses correspondientes,
conforme a lo sefialado en el parrafo anterior. Los cargos se calcularan sobre las
cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales,
desde la fecha del pago hasta la fecha en que se pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de la dependencia o entidad.

No se considerara pago en exceso cuando las diferencias que resulten a cargo del
contratista sean compensadas en la estimacién siguiente, o en el finiquito, si dicho
pago no se hubiera identificado con anterioridad.

Articulo 173. El acta administrativa que da por extinguidos los derechos y

obligaciones formard parte del contrato y deberd contener como minimo lo
siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levante.
II. Nombre de los asistentes y el caracter con que intervienen en el acto.

lll. Descripcion de los trabajos y de los datos que se consideren relevantes
del contrato correspondiente.

IV. Relacién de obligaciones y la forma y fecha en que se cumplieron.

V. Manifestacién de las partes de que no existen adeudos y, por lo tanto, de
que se dan por terminadas las obligaciones que genera el contrato
respectivo.

VI. terminadas las obligaciones que genera el contrato respectivo, sin
derecho a ulterior reclamacion.

CAPITULO 1lI

DE LA ENTREGA RECEPCION.

Articulo 174. El contratista asentara en la bitacora y comunicara por escrito a la
contratante la terminacion de los trabajos que le fueron encomendados, dentro de
los cinco dias naturales siguientes a la fecha en que esto ocurra y ésta, verificara
qgue los mismos estén debidamente concluidos dentro de los cinco dias naturales
siguientes.



Articulo 175. Si durante la verificacion de los trabajos, la contratante encuentra
deficiencias en la terminacion de los mismos, debera solicitar al contratista su
reparacion, a efecto de que éstas se corrijan conforme a las condiciones
sefialadas en el contrato.

En este caso, el plazo de verificacién de los trabajos pactado en el contrato se
podra prorrogar por el periodo que acuerden las partes para la reparacion de las
deficiencias. Lo anterior, sin perjuicio de que la contratante opte por la rescision
del contrato.

Articulo 176. Recibidos fisicamente los trabajos, las partes deberan elaborar
dentro del término estipulado en el contrato, el finiquito de los trabajos, en el que
se haran constar los créditos a favor y en contra que resulten para cada una de
ellas, describiendo el concepto general que les dio origen y el saldo resultante,
debiendo formar parte de dicho finiquito, la comprobacién a cargo del contratista
del respectivo cumplimiento de sus obligaciones fiscales y obrero-patronales
relacionadas con el contrato.

Articulo 177. De no existir acuerdo entre las partes en relacion con el finiquito,
o bien, si el contratista no acude con la contratante para su elaboracién, ésta
procedera a elaborarlo, debiendo comunicar su resultado al contratista dentro de
un plazo de cinco dias naturales contados a partir de su emision.

Una vez notificado el finiquito, el contratista tendra un plazo de diez dias habiles
para alegar lo que a su derecho corresponda, si transcurrido este plazo no realiza
alguna gestion, se dara por aceptado.

Articulo 178. Una vez elaborado el finiquito, la contratante procedera dentro de
los cinco dias habiles siguientes, a levantar el acta de la entrega-recepcion, la que
contendra como minimo lo siguiente:

I. Lugar, fecha y hora en que se levante.

[I. Nombre y firma del contratista, supervisor de obra, y residente de obra.

[1l. Descripcién de los trabajos que se reciben.

IV. Importe contractual, incluyendo el de los convenios modificatorios.

V. Periodo de ejecucion de los trabajos, precisando las fechas de inicio y
terminaciéon contractual y el plazo en que realmente se ejecutaron,
incluyendo los convenios.

VI. Relacién de las estimaciones o de gastos aprobados a la fecha, asi como
las pendientes de autorizacion.

VII. Declaracion de las partes de que se entregan los planos
correspondientes a la construccion final, asi como los manuales e instructivos
de operacion y mantenimiento correspondientes y los certificados de garantia
de calidad y funcionamiento de los bienes instalados.



VIII. Constancia de que el archivo de documentos derivados de la realizacion
de obra de los trabajos, fue entregado a la supervision de obra.

En el acto de entrega fisica de los trabajos, el contratista exhibira la garantia
establecida en el presente Reglamento.

Articulo 179. Determinado el saldo total, la contratante en su caso, pondra a
disposicion del contratista el pago correspondiente mediante depdsito en su
cuenta; o bien, exigira el reintegro de los importes resultantes debiendo
simultdneamente, levantar el acta administrativa que dé por extinguidos los
derechos y obligaciones asumidos por ambas partes en el contrato.

En el supuesto de que el contratista no reintegre los importes resultantes en su
contra en un plazo de cinco dias habiles, contados a partir del siguiente a su
notificacion, la contratante procedera a la ejecucion de la o las fianzas respectivas
y suspenderd su registro en el padron de contratistas, por el periodo que
establezca este Reglamento.

Articulo 180. La recepcion de los trabajos se hara constar en acta dentro de los
cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se haya llevado a cabo el finiquito
de los trabajos.

Cuando exista oposicion del contratista o controversia entre las partes, en la
elaboracion del finiquito, se llevara a cabo la recepcion de la obra, de manera
unilateral.

Articulo 181. La contratante comunicara a la Contraloria Municipal con cinco
dias habiles de anticipacién la fecha sefialada para la entrega-recepcion de la obra
o servicio a fin de que designen representantes que asistan al acto.

Articulo 182. Concluida la obra o servicio, no obstante su recepcion formal, el
contratista quedara obligado a responder de los defectos y vicios ocultos, asi
como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido en los términos
sefalados en el contrato respectivo y en este Reglamento.

Articulo 183. Para efecto del padron inmobiliario de los bienes propiedad del
Ayuntamiento, la Direccion deberd enviar a la Tesoreria Municipal y Oficialia
Mayor para su inscripcién en el padrén municipal.

Las entidades deberan acatar lo previsto en el presente articulo, inscribiendo el
bien ante el area correspondiente.

TITULO DECIMO TERCERO

DE LOS PRECIOS UNITARIOS Y AJUSTE DE COSTOS.

CAPITULO |

DE LOS PRECIOS UNITARIOS.

Articulo 184. Los precios unitarios que formen parte de un contrato o convenio
para la ejecucion de obras o servicios deberan analizarse, calcularse e integrarse
tomando en cuenta los criterios que se sefialan en este Reglamento.



Articulo 185. El andlisis, célculo e integracion de los precios unitarios para un
concepto determinado, debera guardar congruencia con los procedimientos
constructivos o la metodologia de ejecucion de los trabajos, debiendo considerar
los costos vigentes de los materiales, recursos humanos y demas insumos
necesarios en el momento y en la zona donde se llevaran a cabo los trabajos, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado, todo ello de conformidad con las
especificaciones generales y particulares de construccion y normas de calidad que
determine la contratante.

Articulo 186. El costo directo se integra por los cargos por concepto de
materiales, mano de obra, incluidos los de previsibn y de seguridad social,
herramienta, maquinaria y equipo de construccion.

Articulo 187. El costo directo por materiales es el correspondiente a las
erogaciones que debe hacer el contratista para adquirir, producir o explotar todos
los materiales necesarios para la correcta ejecucion de los trabajos, que cumpla
con las normas de calidad y las especificaciones generales y particulares
requeridas por la contratante.

Articulo 188. El costo directo por mano de obra es el que se deriva de las
erogaciones que debe hacer el contratista, por el pago de salarios reales al
personal que interviene directamente en la ejecucion de los trabajos de que se
trate.

Articulo 189. El costo por herramienta, corresponde a un porcentaje del costo
de mano de obra necesaria y suficiente para cubrir el desgaste de herramientas de
mano utilizadas en la ejecucion del concepto de trabajo.

Articulo 190. El costo directo por maquinaria y/o equipo de construccion es el
gue se deriva del uso correcto de las maquinas o equipos adecuados y necesarios
para la ejecucion del concepto de trabajo, de acuerdo con lo estipulado en las
normas de calidad y especificaciones generales y particulares que determine la
contratante 'y conforme al programa de ejecucion convenido, ademas
considerandose dentro de este rubro lo siguiente:

I. Depreciacion, que resulta por la disminucién del valor original de la
magquinaria y/o equipo de construccioén, como consecuencia de su uso, en el
entendido de que la maquinaria y/o equipo de construccién se deprecia en
una misma cantidad por unidad de tiempo.

II. Costo por seguros que cubre los riesgos a que esta sujeta la maquinaria
y/o equipo de construccion por siniestros que sufra. Este costo forma parte
del costo horario, ya sea que la maquinaria 0 equipo se asegure por una
compafia aseguradora, o que la empresa constructora decida hacer frente
con sus propios recursos a los posibles riesgos como consecuencia de su
uso.

lll. El costo por mantenimiento, es el originado por todas las erogaciones
necesarias para conservar la maquinaria o equipo de construccion en buenas
condiciones.

IV. El costo por consumos, es el que se deriva de las erogaciones que
resulten por el uso de combustibles u otras fuentes de energia y, en su caso,
lubricantes y llantas.



Articulo 191. El costo indirecto corresponde a un porcentaje del costo directo
que incluira los cargos correspondientes a la administracion de oficinas centrales,
de la obra, seguros y fianzas.

Articulo 192. Quedan comprendidos como gastos de oficinas centrales, los
gastos de organizacion, administracion y direccion técnica, necesarios para dar
apoyo técnico y administrativo a la residencia de obra, encargada directamente de
los trabajos.

Articulo 193. Los gastos de oficina de obra son los directamente relacionados
con la residencia de obra, vigilancia, supervision, construccion de instalaciones
generales necesarias para realizar conceptos de trabajo, el transporte de
maquinaria o equipo de construccion e imprevistos.

Articulo 194. Los gastos de seguros y fianzas deberan incluir el pago
correspondiente de los seguros y garantias solicitadas por la contratante de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 195. El costo por financiamiento permanecera constante durante la
ejecucion de los trabajos, y Gnicamente se ajustara en los siguientes casos:

I. Cuando varie la tasa de interés que el contratista haya considerado en su
propuesta.

[I. Cuando no se entreguen los anticipos durante el primer trimestre de cada
ejercicio subsecuente al del inicio de los trabajos, siempre y cuando los
mismos rebasen un ejercicio presupuestal, se inicien en el Gltimo trimestre
del primer ejercicio, el anticipo resulte insuficiente y la dependencia
determine otorgar como anticipo hasta el monto total de la asignacion
autorizada al contrato respectivo durante el primer ejercicio.

[ll. Cuando la contratante por causa justificada otorgue un anticipo superior al
30%.

Articulo 196. Los cargos adicionales son las erogaciones que debe realizar el
contratista, por estar convenidas como obligaciones adicionales que se aplican
después de la utilidad del precio unitario porque derivan de un impuesto o derecho
gue se cause con motivo de la ejecucion de los trabajos y que no forman parte de
los costos directos e indirectos y por financiamiento, ni del cargo por utilidad.

Unicamente quedaran incluidos, aquellos cargos que deriven de ordenamientos
legales aplicables o de disposiciones administrativas que emitan autoridades
competentes en la materia, como impuestos locales y federales y gastos de
inspeccion y supervision.

Los cargos adicionales no deberan ser afectados por los porcentajes
determinados para los costos indirectos y de financiamiento ni por el cargo de
utilidad.

Estos cargos deberan adicionarse al precio unitario después de la utilidad, y

solamente seran ajustados cuando las disposiciones legales que les dieron origen,
establezcan un incremento o decremento para los mismos.

CAPITULO Il



DEL AJUSTE DE COSTOS.

Articulo 197. Cuando a partir de la presentacion de la propuesta o durante la
vigencia de un contrato, ocurran circunstancias de orden economico que
determinen un aumento o reduccion de los costos de los trabajos aun no
ejecutados conforme al programa pactado, la contratante previo estudio que apoye
las causas, motivos y razonamientos, emitira por escrito la autorizacion que
acuerde el aumento o reduccion correspondiente.

No daran lugar a ajustes de costos las cuotas compensatorias que conforme a la
ley de la materia, pudiera estar sujeta la importacién de bienes contemplados en la
realizacion de los trabajos.

Articulo 198. EL ajuste de costos podra llevarse a cabo mediante cualesquier
de los siguientes procedimientos:

I. La revision de cada uno de los precios del contrato para obtener el ajuste.

[I. La revision por grupo de precios, que multiplicados por sus
correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar, representen cuando
menos el ochenta por ciento del importe total faltante del contrato.

lll. En el caso de trabajos en los que se tenga establecida la proporcion en
que intervienen los insumos en el total del costo directo de los mismos, el
ajuste respectivo podra determinarse mediante la actualizacién de los costos
de los insumos que intervienen en dichas proporciones. En este caso,
cuando los contratistas no estén de acuerdo con la proporcion de
intervencidon de los insumos ni su forma de medicion durante el proceso de
construccion, podran solicitar su revision a efecto de que sean corregidos; en
el supuesto de no llegar a un acuerdo, se debera aplicar el procedimiento
enunciado en la fraccion | de este articulo.

Articulo 199. El procedimiento de ajuste de los costos, debera pactarse en el
contrato y debera sujetarse a lo siguiente:

I. Para efecto de la revision y ajuste de los costos, la fecha de origen de los
precios sera la del acto de presentacion y apertura de propuestas o la del
presupuesto en los casos de adjudicacion directa.

Il. Los ajustes se calcularan a partir de la fecha en que se haya producido el
incremento o decremento en el costo de los insumos, respecto a la obra
faltante de realizar, conforme al programa de ejecucion pactado en el
contrato o, en caso de existir atraso no imputable al contratista, con respecto
al programa vigente. Cuando el atraso sea por causa imputable al contratista,
procedera el ajuste de costos exclusivamente para la obra que debiera estar
pendiente de ejecutar conforme al programa originalmente pactado.

[ll. La revision se realizara por grupo de precios, que multiplicados por sus
correspondientes cantidades de trabajo por ejecutar, representen cuando
menos el 80% del importe total faltante del contrato. Los incrementos o
decrementos de los costos de los insumos, seran calculados con base en los
indices nacionales que determina y publica el Banco de México. Cuando los



indices que requiera el contratista o la contratante no se encuentren dentro
de los publicados por el Banco de México, procederan a calcularlos conforme
a los precios que investiguen en el mercado, utilizando lineamientos y
metodologia que expida el Banco de México, para la determinacion del factor
de ajuste que deberd aplicar la contratante. El contratista tendra un término
perentorio de treinta dias naturales para solicitar el ajuste correspondiente,
transcurrido el cual, perdera su derecho.

Igual término y consecuencias asumird la contratante, para aplicar la
reduccion de costos en el caso de decrementos. El ente publico dentro de los
veinte dias naturales siguientes a la recepcion de la solicitud de ajuste de
costos, debera emitir la resoluciéon que proceda.

IV. Los precios del contrato permaneceran fijos hasta la terminacién de los
trabajos contratados, a excepcion de los precios fuera de catalogo, que se
pagaran conforme a lo establecido en el presente Reglamento. El ajuste se
aplicara a los costos directos, conservando constantes los porcentajes de
costos indirectos y de utilidad. El costo de financiamiento estara sujeto a las
variaciones de la tasa de interés que el contratista haya considerado en su
propuesta.

El ajuste de costos que corresponda a los trabajos ejecutados conforme a las
estimaciones correspondientes, debera cubrirse por parte de la contratante, a
solicitud del contratista, a mas tardar dentro de los treinta dias naturales
siguientes a la fecha en que se resuelva por escrito el aumento o reduccion
respectiva.

V. En relacion con los costos de mano de obra, los incrementos o
decrementos seran calculados conforme a lo establecido por los indicadores
de la comisibn nacional de salarios minimos o en su caso, previa
demostracion fehaciente y con autorizacion del titular de la contratante, de
acuerdo al factor de demanda.

El factor de salario real permanecera fijo hasta la terminacion de los trabajos
contratados, incluyendo convenios, debiendo considerar los ajustes a las
prestaciones que para tal efecto determine la Ley del Instituto Mexicano del
Seguro Social, dandoles un trato similar a un ajuste de costos.

Articulo 200. La autorizacion del ajuste de costos debera efectuarse mediante
la resolucion que emita la Contratante en que se acuerde el aumento o reduccion
correspondiente.

En consecuencia, no se requiere de la formalizacion de convenio alguno.

Articulo 201. El pago de los ajustes de costos en los contratos s6lo procedera
previa solicitud presentada por el contratista.

La solicitud presentada por el contratista debera indicar todos aquellos conceptos
gue se requieran ajustar.

Cuando la solicitud de ajuste de costos se presente después de la terminacion de
la obra, ésta seguira el proceso de finiquito y se observara en el acta de entrega-
recepcion el tramite de ajuste de costos. Hasta este momento, el finiquito que se
elabore tendra el caracter de provisional y sera suficiente para proceder a la
entrega fisica de los trabajos ejecutados.



Una vez notificada la resolucion del ajuste de costos, las partes procederan,
dentro de los siguientes cinco dias habiles, a elaborar el finiquito con caracter de
definitivo.

Una vez elaborado el finiquito definitivo, el contratista contard con cinco dias
habiles, para entregar la fianza de vicios ocultos, misma que debera incluir el
importe del ajuste de costos autorizado.

Articulo 202. La contratante para reconocer el ajuste al costo por
financiamiento, cuando exista un retraso en la entrega del anticipo en contratos
gue comprendan dos 0 mas ejercicios, debera considerar lo siguiente:

I. Para su calculo, en el analisis de costo por financiamiento presentado por
el contratista, se deber& reubicar el importe del anticipo dentro del periodo en
gue realmente se entregue éste.

II. El nuevo costo por financiamiento se aplicar4d a la obra pendiente de
ejecutar, conforme al programa convenido, a partir de la fecha en que debio
entregarse el anticipo

TITULO DECIMO CUARTO

DE LAS NOTIFICACIONES.

CAPITULO UNICO

Articulo 203. Los actos administrativos emitidos con motivo de aplicacion de este
Reglamento reunirdn como minimo, los requisitos siguientes:

I. Constar por escrito.

II. Senalar la autoridad que lo emite.

[ll. Sefialar el nombre de la persona fisica o0 moral a quien va dirigido.
IV. Contener la firma del servidor publico que emite el acto.

V. Estar debidamente fundada y motivada.

VI. Cuando se trate de resoluciones administrativas que impliquen
responsabilidad solidaria, se sefialara la causa legal de la responsabilidad.



Articulo 204. Debe notificarse personalmente, por mensajeria 0 correo
certificado con acuse de recibo, ademas de los actos administrativos sefialados en
el presente Reglamento, los siguientes:

I. El primer acuerdo recaido al procedimiento.

II. La resolucién definitiva que se dicte en el procedimiento.

[ll. Los requerimientos y citaciones a los interesados.

IV. La que conceda o niegue la suspension del acto impugnado.

V. La que mande citar a un contratista, servidor publico, testigo o tercero.

VI. Cuando se trate de casos urgentes y asi lo determine la autoridad.

VII. La primera resolucion que se dicte cuando por cualquier motivo se
hubiere suspendido el procedimiento o dejado de actuar durante mas de dos
meses.

VIII. Los datos que identifiqguen el acto o resolucion de que se trate.

IX. La identificacion del tipo de procedimiento y el nUmero de expediente.

X. La fecha de expedicion del acto o resolucion a notificar.

XI. En los demas casos que lo sefalen las disposiciones juridicas aplicables
o0 lo acuerde la autoridad.

Articulo 205. Las notificaciones surtiran efectos al dia héabil siguiente al que se
hubieren practicado, entendiéndose como habiles todos los dias del afio, excepto
los sdbados y domingos, y aquellos que conforme a la ley se sefialen como de
descanso obligatorio; siendo horas habiles las comprendidas entre las 09:00 y las
16:00 horas.

Si una diligencia se inici6 en horas habiles, puede llevarse hasta su fin sin
interrupcién y sin necesidad de habilitacion expresa.

En determinadas actuaciones de la contratante, esta podra habilitar horas o dias
inhabiles cuando hubiere causa urgente que lo exija, expresando cual sea ésta y
las diligencias que hayan de practicarse.

Articulo 206. Los actos administrativos derivados de la aplicacién de este
Reglamento tendran validez y seran exigibles a partir de que surta efectos la
notificacion.

Articulo 207. Las notificaciones se efectuaran dentro de los tres dias habiles
siguientes a partir de la emision de la resolucion o acto de que se trate.



Articulo 208. La resolucién en que se mande hacer una notificacion, citacién o
emplazamiento, expresara el objeto de la diligencia y los nombres de las personas
con quienes ésta deba practicarse.

Articulo 209. Los contratistas sefialaran, en su primer escrito, domicilio para
recibir notificaciones dentro del Municipio. De no hacerlo, las notificaciones, aun
las de caracter personal, se haran por estrados.

Cuando exista cambio de domicilio del contratista éste debera hacerlo del
conocimiento de la Direccion o Entidad, en caso contrario, las notificaciones se
practicaran en el domicilio previamente sefialado para tal efecto.

Articulo 210. Se tendra como fecha de notificacion por correo certificado la que
conste en el acuse de recibo.

TITULO DECIMO QUINTO

DE LA INFORMACION Y VERIFICACION

CAPITULO UNICO

Articulo 211. La forma y términos en que la Direccion debera de remitir a la
Contraloria Municipal la informacion relativa a los actos y contratos materia de
este Reglamento, seran establecidos de manera sistematica y coordinada por
dicha dependencia en el &mbito de sus respectivas atribuciones.

Para tal efecto, la Direccién conservara en forma ordenada y sistematica toda la
documentacion comprobatoria de dichos actos y contratos, cuando menos por un
lapso de cinco afios, contados a partir de la fecha de su recepcion.

Articulo 212. La Contraloria Municipal, en el ejercicio de sus respectivas
facultades, podra verificar, en cualquier tiempo, que la obra publica se realice
conforme a lo establecido en el Presente Reglamento y a los programas y
Presupuestos autorizados

Articulo 213. La Contraloria Municipal, en el ejercicio de sus respectivas
facultades, podra realizar las visitas e inspecciones que estimen pertinentes a las
dependencias, unidades administrativas o entidades municipales que realicen obra
publica, e igualmente podran solicitar de los servidores publicos y contratistas que
participen en ellas, todos los datos e informes relacionados con los actos de que
se trate, debiendo observar las normas juridicas aplicables que al efecto previene
la Ley de los Municipios para el Estado de Jalisco.

Articulo 214. Las dependencias, unidades administrativas y entidades
municipales proporcionaran todas las facilidades y documentacion necesarias a fin
de que la Contraloria Municipal, en el @mbito de su respectiva competencia, pueda
realizar el seguimiento y control de la obra publica.

TITULO DECIMO SEXTO



DE LAS INFRACCIONES, SANCIONES Y MEDIOS DE
IMPUGNACION.

CAPITULO |

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES.

Articulo 215. Quienes infrinjan las disposiciones contenidas en este
Reglamento, podran ser sancionados por la Contraloria Municipal con multa
equivalente a la cantidad de cincuenta a trescientas veces el salario minimo
general vigente en el Estado elevado al mes.

Articulo 216. Los contratistas que se encuentren en los supuestos a que se
refiere el articulo 42 de este Reglamento, no podran presentar propuestas ni
celebrar contratos sobre las materias objeto de este ordenamiento, durante el
plazo que establezca el Organo de Control Interno, el cual no sera menor de seis
meses ni mayor de dos afios, contado a partir de la fecha en que el Organo de
Control lo haga del conocimiento de la Direccion y entidades municipales.

Articulo 217. ElI Organo de Control podra proponer a la Direccién o Entidad
municipal, la imposicion de las sanciones a que se refiere este Reglamento.

Sin perjuicio de lo anterior, a los servidores publicos que infrinjan las disposiciones
de este Reglamento, el Organo de Control aplicara, conforme a lo dispuesto por la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado, las sanciones
gue procedan.

Articulo 218. La Direccién o Entidad municipal, impondra las sanciones o
multas a los contratistas, conforme a los siguientes criterios:

I. Se tomara en cuenta la importancia de la infraccion, las condiciones del
infractor y la conveniencia de eliminar practicas tendientes a infringir, en
cualquier forma, las disposiciones de esta Ley o las que se dicten con base
en ella.

[I. Cuando sean varios los responsables, cada uno sera sancionado con el
total de la sancién o multa que se imponga.

[ll. Tratandose de reincidencia se impondra otra sancién o multa mayor.

IV. En el caso de que persista la infraccion, se impondran multas por cada
dia que transcurra.

Articulo 219. No se impondran sanciones o multas cuando se haya incurrido en
la infraccion por causas de fuerza mayor o de caso fortuito, o0 cuando se observe
en forma espontanea el precepto que se hubiese dejado de cumplir. No se
considerara que el cumplimiento es espontaneo, cuando la omisibn sea
descubierta por las autoridades o medie requerimiento, visita, o cualquier otra
gestion efectuada por las mismas.



Articulo 220. En el procedimiento para la aplicacion de las sanciones o multas
a gque se refiere este capitulo, se observaran las siguientes reglas:

I. Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de
la infraccion, para que dentro del término que para tal efecto se sefiale y que
no podra ser menor a diez dias habiles exponga lo que a su derecho
convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes.

II. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer.

[ll. La resolucion serd debidamente fundada y motivada, y se comunicaré por
escrito al afectado.

En lo conducente, este articulo sera aplicable en las rescisiones administrativas
que lleven a cabo por la Direccion o Entidad municipal, por causas imputables a
los contratistas.

Articulo 221. Los servidores publicos de las dependencias, unidades
administrativas o entidades municipales que en el ejercicio de sus funciones
tengan conocimiento de infracciones a este Reglamento, deberan comunicarlo al
organo de control interno.

La omisibn a lo dispuesto en el parrafo anterior serd sancionada
administrativamente.

Articulo 222. Las responsabilidades a que se refiere el presente Reglamento
son independientes de las de orden civil o penal, que puedan derivar de la
comision de los mismos hechos.

CAPITULO I

DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION.

Articulo 223. Los actos y resoluciones dictados podran ser impugnados
mediante el Recurso de Revision, en los términos de lo que sefiala la Ley de los
Municipios del Estado.

TRANSITORIOS:

Articulo Primero: El presente ordenamiento entrara en vigor, al dia siguiente
de su aprobaciéon por cabildo del H. Ayuntamiento Constitucional de Santa Maria
del Oro y publicado en el Periédico Oficial del Estado o en la gaceta municipal.

Articulo Segundo: Publiquese el presente Reglamento en los Estrados de
este H. Ayuntamiento y en cinco lugares de mayor influencia vecinal.



Articulo Tercero: Una vez publicado el presente ordenamiento municipal,
notifiquese a los Poderes Constitucionales del Estado de Jalisco.

Articulo Cuarto.- Se faculta a los ciudadanos, Presidente Municipal y

Secretario General, a suscribir la documentacién inherente al cumplimiento del
presente acuerdo.

Articulo Quinto: Se abrogan las demas disposiciones legales que se
contrapongan al presente ordenamiento, con excepcion de las disposiciones
emanadas de las leyes supremas relativas a autoridades municipales.

Articulo Sexto: En lo no previsto en el presente ordenamiento del Municipio de
santa Maria del Oro, Jalisco. Se aplicara de manera supletoria lo contenido en la
ley de obra publica municipal para el estado de Jalisco. Ley organica Municipal del
estado de Jalisco. Ley que fija las bases normativas para la expedicion de los

reglamentos de obra publica de los municipios del estado de Jalisco. Y demas
ordenamientos aplicables.

Articulo Séptimo. Los procedimientos de contratacion que se hubieren
iniciado con anterioridad a la entrada en vigor de este Reglamento, se continuaran
tramitando hasta su conclusion de acuerdo a las disposiciones legales que se
aplicaron al momento en que se iniciaron o si no existiese perjuicio de persona
alguna se sujetaran al presente ordenamiento.

Articulo Octavo. En razén de que a la fecha existe un Comité de Obras
Publicas del Municipio de Santa Maria del Oro, Jalisco. Con vigencia en su
operacién durante la administracion 2012-2015, este continuara funcionando hasta

su conclusion, de conformidad con las disposiciones legales previstas en el
presente Reglamento.

Articulo Noveno: El Ayuntamiento podra celebrar con el estado o la federacion
convenios o acuerdos a fin de cumplir con los propositos del presente
ordenamiento o para la consecucion de los casos no previstos en el mismo.

De conformidad con el articulo 38 39. De la Ley Organica Municipal del Estado de
Jalisco. “Se promulgo el presente Reglamento de Obra Publica Municipal” en el
H. Ayuntamiento Constitucional de Santa Maria del Oro, Jalisco. A los 06 (cero
seis) dias del mes Mayo del afio 2015.
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C. Arnulfo Chavez Chavez. C. Dalila Chavez Gonzalez.
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C. Jesus Gonzalez Barragan. C. Maria Guadalupe Barajas Aguilar.

Regidor Regidor



) Jrl!f/" !/ 5 ;

C. Blanca Lilia Sandoval Barragan. C. Audel Ochoa Pérez.
Regidor Regidor.
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C. Ricardo Galvan Medina. C. Escenia Ochoa Mendoza.
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C. Habacuc Cuevas
Secretario y Sindico




